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1 APRESENTAGAO

Este mddulo foi elaborado para as Coordenagdes de Extensdo (COEXTs) da Universidade
Federal de Uberlandia (UFU) com o intuito de promover reflexdes sobre as diretrizes
extensionistas e as legislagdes vigentes no contexto nacional e institucional e orientar sobre
a utilizacdo do Sistema de Informacdo de Extensao (SIEX).

Vamos abordar a extensdo em suas bases legais nacionais e institucionais, reforcando o
papel da extensdo nas InstituicGes de Ensino Superior (IES) e a importancia em elaborar,
cadastrar e acompanhar a atividade extensionista até o seu encerramento dentro da
Universidade Federal de Uberlandia (UFU), a partir das responsabilidades e providéncias que
competem a COEXT.

A extensdo e o desenvolvimento das atividades dentro da UFU devem ser acompanhados
e avaliados pelas Coordenacbes de Extensdo, que a partir deste Curso serdo orientadas
mediante as rotinas e atualizacdes da extensdao no contexto nacional e institucional.

Ana Angélica Beldrio
Facilitadora do Modulo 1
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2 MARCOS HISTORICOS DA

EXTENSAO NO BRASIL

A Extensdao Universitdria iniciou suas atividades no Brasil no ano de 1911, inicialmente
em S3o Paulo, e posteriormente no Rio de Janeiro, e nos municipios mineiros Vicosa e
Lavras (PAULA, 2013, p. 13). Nestes locais foram reproduzidas as vertentes tipicas da
tradicdo europeia e americana, através de acdes de educacdo voltadas para as classes
populares e extensdo voltada para a prestacdo de servicos na area rural (JEZINE, 2001).

A Extensdo Universitaria concretizou-se em 1931, com a promulgacdo do Primeiro
Estatuto das Universidades Brasileiras, com o Decreto n° 19.851/31, art. 42, o qual
institucionaliza a forma como a extensdo deveria acontecer: “a extensdo universitaria sera
efetivada por meio de cursos e conferéncias de cardter educacional ou utilitario”. (BRASIL,
1931)

Posteriormente, com a Lei 4.024 (BRASIL, 1961), a qual fixava a Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional, se faz nova referéncia a Extensdao Universitaria, resumindo as praticas
extensionistas ao desenvolvimento de Cursos.

A Reforma Universitaria, concretizada na Lei 5.540 (BRASIL, 1968), inclui a Presta¢do de
Servicos ao quadro de atividades extensionistas, junto aos Cursos e institui a
obrigatoriedade da extensdo nas IES.

Em 1988, a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, incorpora a autonomia
universitaria e a indissociabilidade do ensino-pesquisa-extensdo nas Universidades, em seu
Art. 207. “As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica, administrativa e de
gestdo financeira e patrimonial, e obedecerdo ao principio de indissociabilidade entre
ensino, pesquisa e extensdo.” (BRASIL, 1988), reafirmadas posteriormente na Lei n2
9.394/1996, Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (LDB).

O Plano Nacional de Educagdo (PNE) 2001-2010 — Lei n? 10.172/2001, em seu Art. 23.
DispGe como objetivos das Universidades “implantar o Programa de Desenvolvimento da
Extensdo Universitdria em todas as Instituicdes Federais de Ensino Superior no quadriénio
2001-2004 e assegurar que, no minimo, 10% do total de créditos exigidos para a graduacao
no ensino superior no Pais serd reservado para a atuacdo dos alunos em acoes
extensionistas.” (BRASIL, 2001)

A creditacdo curricular da Extensdo em projetos e programas de Extensdo é reforcado no
Plano Nacional de Educagdo (PNE) 2014-2024 — Lei n? 13.005/2014, com a Meta 12.7:
“assegurar, no minimo, 10% (dez por cento) do total de créditos curriculares exigidos para a
graduacdo em programas e projetos de extensdo universitaria, orientando sua acdo,
prioritariamente, para areas de grande pertinéncia social”. (BRASIL, 2014)
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O Ministério da Educacdo (MEC) estabelece as diretrizes para a Extensdao na Educacdo
Superior Brasileira a partir da Resolucdo n2 07/2018 do Conselho Nacional de Educagdo
(CNE), que em seu Art. 12 “define os principios, os fundamentos e os procedimentos que
devem ser observados no planejamento, nas politicas, na gestdo e na avaliacdo das
instituicGes de educacdo superior de todos os sistemas de ensino do pais.” e no Art. 29
“regulamentam as atividades académicas de extensdo dos cursos de graduacdo, na forma de
componentes curriculares para os cursos, considerando-os em seus aspectos que se
vinculam a formacdo dos estudantes, conforme previstos nos Planos de Desenvolvimento
Institucionais (PDIs), e nos Projetos Politicos Institucionais (PPls) das entidades
educacionais, de acordo com o perfil do egresso, estabelecido nos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos (PPCs) e nos demais documentos normativos proprios.”

3 EXTENSAO UNIVERSITARIA:

NORMATIVAS E DIRETRIZES

3.1. BASES LEGAIS DA EXTENSAO

Nacionais

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL — 1988

Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica,
administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, e obedecerdo ao
principio de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

PLANO NACIONAL DE EDUCAGAO - PNE (2014-2024) — LEI N2 13.005/2014

META 12 Elevar a taxa bruta de matricula na educagdo superior para 50% (cinquenta por
cento) e a taxa liquida para 33% (trinta e trés por cento) da populacdo de 18 (dezoito) a 24
(vinte e quatro) anos, assegurada a qualidade da oferta e expansdo para, pelo menos, 40%
(quarenta por cento) das novas matriculas, no segmento publico.

Meta 12.7 assegurar, no minimo, 10% (dez por cento) do total de créditos curriculares
exigidos para a graduacdao em programas e projetos de extensdo universitaria, orientando
sua acgao, prioritariamente, para dreas de grande pertinéncia social
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RESOLUCAO N2 07/2018 — CNE/MEC

Art. 32 A Extensdao na Educacdo Superior Brasileira é a atividade que se integra a matriz
curricular e a organizacdo da pesquisa, constituindo-se em processo interdisciplinar, politico
educacional, cultural, cientifico, tecnoldgico, que promove a interagdo transformadora entre
as instituicdes de ensino superior e os outros setores da sociedade, por meio da producao e
da aplicacdo do conhecimento, em articulacdo permanente com o ensino e a pesquisa.

Institucionais

REGIMENTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Art. 148 A extensao, articulada com o ensino e a pesquisa de forma indissocidvel, tem como
objetivo intensificar relacdes transformadoras entre a UFU e sociedade, por meio de
processo educativo, cultural, cientifico e desportivo” e em seu

Art. 151 O CONSUN estabelecera a politica institucional de extensdao, onde constardo os
programas que permitam promover e desenvolver as atividades de extensao na UFU,
consignando recursos no orcamento para esta finalidade.

ESTATUTO UFU

DOS PRINCIPIOS

Art. 42 Na organizagao e no desenvolvimento de suas atividades a UFU defenderd e
respeitard os principios de:

Il - indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensao;

DOS OBIJETIVOS

Art. 62 A UFU buscara a consecucdo de seus objetivos: | - desenvolvendo e difundindo, por
meio do ensino, da pesquisa e da extensdo, todas as formas de conhecimento tedrico e
pratico, em suas multiplas areas.

DA EXTENSAO
Art. 53 A extensdao tem como objetivo intensificar relagées transformadoras entre a UFU e a
sociedade, por meio de processo educativo, cultural e cientifico

RESOLUGAO N° 01/2010 — CONSEX/UFU

Estabelece diretrizes para a constituicdo da Coordenacdo de Extensdo nas Unidades
Académicas da Universidade Federal de Uberlandia.
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Art. 22 S3o funcbes da coordenacdo de extensdo:

| — zelar pela qualidade e eficiéncia das atividades de extensdao desenvolvidas pela Unidade
Académica;

Il — coordenar, supervisionar, orientar, apoiar e divulgar as atividades de extensdo em
consonancia com a Pro-Reitoria de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis;

Il — analisar e aprovar a realizagao das atividades de extensao;
IV — promover integra¢do dos projetos de extensao da Unidade Académica;

V — propor normas e procedimentos que permitam melhorar as atividades de extensdo da
Unidade Académica; e

VI — manter registro das atividades de extensdo realizadas pela Unidade Académica.

RESOLUGAO N2 07/2019 — CONSEX/UFU

Aprova a criagao e regulamentacdo do Férum Permanente das Coordenagdes de Extensdo
da Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 12 O Férum Permanente das Coordenacgdes de Extensdao tem cardter consultivo, e é um
espa¢o de discussdao, articulagdo, cooperacao e, ainda, de planejamento coletivo de
atividades de extensdo a serem desenvolvidas no ambito da Universidade Federal de
Uberlandia (UFU).

Paragrafo uUnico. O Férum Permanente das Coordenagdes de Extensdo da UFU é
vinculado a Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXC).

POLITICA DE EXTENSAO DA UFU - RESOLUCAO N2 25/2019 — CONSUN/UFU

Art. 12 A Extensdo Universitaria, sob o principio constitucional da indissociabilidade entre
ensino, pesquisa e extensao, é a atividade que se integra as organizacdes curriculares e da
pesquisa, constituindo-se em processo interdisciplinar, politico, social, educacional, cultural,
cientifico, tecnolégico, que promove a interacdo transformadora entre a Universidade e
outros setores da sociedade por meio da producdo, da aplicacdo e do compartilhamento de
conhecimentos.

Art. 22 S3o consideradas atividades de extensdao as ac¢des e intervencdes que envolvam
diretamente as comunidades externas a UFU e que estejam vinculadas a formagdao do
estudante.
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3.2. DIRETRIZES DA EXTENSAO

POLITICA DE EXTENSAO DA UFU - RESOLUCAO N2 25/2019 — CONSUN/UFU

As diretrizes que devem orientar a formulacdo e implementacdo das acdes de Extensdo
Universitdria sdo as seguintes:

llI

— a interacdo dialdgica da comunidade académica com a sociedade configurada pelo
didlogo, a troca de conhecimento, a participacdo e o contato com as questdes sociais
complexas contemporaneas;

Il — a formagdo cidadd dos estudantes marcada e constituida pela vivéncia dos seus
conhecimentos de modo interprofissional e interdisciplinar, valorizada e integrada ao
curriculo;

[l — a producdo de mudancas na prdpria IES e nos demais setores da sociedade a partir da
construcdo e da socializacdo de conhecimentos;

IV — a articulacdo ensino-pesquisa-extensdo, ancoradas num processo pedagdgico Unico,
interdisciplinar, educativo, cientifico, social, cultural e politico; e

V — o respeito as diferengas bem como a diversidade de saberes constituidos nos diferentes
contextos sociais em que a Universidade se fizer presente.”

3.3. POR QUE FAZER EXTENSAO?

MISSAO DA UFU

Desenvolver o ensino, a pesquisa e a extensdao de forma integrada, realizando a funcdo de
produzir e disseminar as ciéncias, as tecnologias, as inovagdes, as culturas e as artes, e de
formar cidad3dos criticos e comprometidos com a ética, a democracia e a transformacgao
social.

RESOLUCAO N2 07/2018 — CNE/MEC

Art. 42 As atividades de extensdo devem compor, no minimo, 10% (dez por cento) do total
da carga horaria curricular estudantil dos cursos de graduacdo, as quais deverdo fazer parte
da matriz curricular dos cursos.
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3.4. POR QUE REGISTRAR EXTENSAO?

RESOLUCAO N2 07/2018 — CNE/MEC

Art. 15 As atividades de extensdo devem ter sua proposta, desenvolvimento e conclusao,
devidamente registrados, documentados e analisados, de forma que seja possivel organizar
os planos de trabalho, as metodologias, os instrumentos e os conhecimentos gerados.

Paragrafo Unico. As atividades de extensdo devem ser sistematizadas e acompanhadas, com
o adequado assentamento, além de registradas, fomentadas e avaliadas por instancias
administrativas institucionais, devidamente estabelecidas, em regimento proprio.

RELATORIOS INSTITUCIONAIS

Os dados registrados no SIEX serdo utilizados para a emissdo de Relatérios Institucionais,
dentre eles o relatério da Matriz OCC que incide na distribuicdo orcamentdria da
Universidade para as Unidades, relatérios para o MEC e para os Orgdos de Controle (TCU).

CERTIFICACAO
POLITICA DE EXTENSAO DA UFU - RESOLUCAO N2 25/2019 — CONSUN/UFU

Art. 16. O coordenador da atividade de extensdo, apdés o seu término, deve produzir
relatério final no SIEX, a fim de emissdo de certificados de participacdo dos membros na
referida atividade.

Art. 17. Nos certificados emitidos devera constar a carga horaria que serd considerada para
fins de cumprimento parcial da integralizacao curricular, conforme previsdo dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos e como documento comprobatdério da insercdo social dos
estudantes da pds-graduacao.

Art. 18. A carga horaria das atividades de extensdo deve ser adequadamente registrada na

documenta¢do dos estudantes da UFU com a finalidade do cumprimento parcial da
integralizacdo curricular, conforme previsdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

10
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4 ORGANIZACAO E SISTEMATIZACAO

DA EXTENSAO NA UFU

4.]. RESOLUCAO 06/2020 - CONSEX/UFU

Art. 22 A sistematizacdo da extensdo refere-se ao modo de organizacdo das atividades
extensionistas e de seu registro no Sistema de Registro da Extensdo (SIEX) com a finalidade
de:

| - gerar indicadores especificos para o acompanhamento e avaliacdo das atividades;

Il - produzir relatérios de andlise de dados sobre a abrangéncia das atividades;

Il - mapear areas para a construcdo de programas e projetos institucionais de extensao;
IV - produzir parametros de qualidade da extensao;

V - verificar e acompanhar a incidéncia da extensao, a fim de tracar estratégias de gestao da
extensdo;

VI - induzir a realizacdo de projetos articuladores de ensino, pesquisa e extensao;

VIl - gerar conhecimentos sobre o impacto da Universidade na transformacdo social, por
meio da extensao; e

VIl - estabelecer paradigmas referenciais sobre a relagdo da Universidade com a sociedade.

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel

OBJ ETIVEES sustentaver
EDUCACAO
DE QUALIDADE

EMPREGO DIGNO
ECRESCIMENTO
ECONOMICO

13 e o B BB @

OBIJETIVOS

DE DESENVOLVIMENTO

SUSTENTAVEL

11
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A Pré-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXC), visando trabalhar a Internacionalizacdo da
Extensdo via ODS, tem o objetivo de promover de forma articulada e em rede a insercao dos
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) nas atividades de extensdo associadas com
0 ensino, pesquisa e gestao institucional.

Dessa forma, na medida em que as atividades de extensdo permitem a territorializacdo dos
ODS, o registro dessas acOes da extensao na UFU nos permite conhecer como estamos
contribuindo com as metas da agenda 2030.

A agenda ODS 2030 da ONU prevé 17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel com 169
metas que demonstram a escala e a ambigdo desta Agenda universal. Eles se constroem
sobre o legado dos Objetivos de Desenvolvimento do Milénio. Os ODS sdo integrados e
indivisiveis, e equilibram as trés dimensdes do desenvolvimento sustentdvel: a econémica, a
social e a ambiental.

Para tanto, a PROEXC/UFU visa contribuir com o estabelecimento de politica de
internacionalizacdo dos ODS no ambito da UFU e também na construcdo de parcerias por
meio de arranjos que possam funcionar como espagos de discussao, compartilhamento,
ligamento e coordenacdo de agles estratégicas a esforcos e trabalhos produzidos no ambito
do ensino, pesquisa, extensao e inova¢do com vistas a contribuir para o desenvolvimento
sustentavel com institui¢des, comunidades e individuos que realizem ou queiram se engajar
em agles em prol do desenvolvimento das localidades.

Os 17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS estdo assim
definidos:

ODS 1. Erradicagao da
pobreza

ODS 2. Fome zero e
agricultura sustentavel

ODS 3. Saude e bem-estar

ODS 4. Educacao de
qualidade

ODS 5. Igualdade de
género

ODS 6. Agua potavel e
saneamento

Acabar com a pobreza em todas as suas formas, em
todos os lugares.Informar o custo dos encargos
previdencidrios incidentes sobre o pagamento de
pro-labore.

Acabar com a fome, alcangar a seguranca alimentar e
melhoria da nutricdo e promover a agricultura
sustentavel.

Assegurar uma vida saudavel e promover o bem-
estar para todos, em todas as idades.

Assegurar a educacgdo inclusiva, e equitativa e de
qualidade, e promover oportunidades de
aprendizagem ao longo da vida para todos.

Alcangar a igualdade de género e empoderar todas as
mulheres e meninas.

Garantir disponibilidade e manejo sustentavel da
agua e saneamento para todos.



ODS 7. Energia limpa e
acessivel

ODS 8. Trabalho decente e
crescimento econémico

ODS 9. IndUstria, Inovacao
e infraestrutura

ODS 10. Reducao das
desigualdades

ODS 1. Cidades e
comunidades sustentaveis

ODS 12. Consumo e
produgao responsaveis

ODS 13. Acao contra a
mudanc¢a global do clima

ODS 14. Vida na dgua

ODS 15. Vida terrestre

ODS 16. Paz, justica e
instituicoes eficazes

ODS 17. Parcerias e meios
de implementagao

As 169 METAS estdo dispostas nos 17 ODS propostos. Mais informacdes sobre as ODS

podem ser acessadas nos links:
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Garantir acesso a energia barata, confidvel,

sustentavel e renovavel para

Promover o crescimento econOmico sustentado,
inclusivo e sustentdvel, emprego pleno e produtivo, e
trabalho decente para todos.

Construir infraestrutura resiliente, promover a
industrializacdo inclusiva e sustentavel, e fomentar a
inovacgao.

Reduzir as desigualdades dentro dos paises e entre
eles.

Tornar as cidades e os assentamentos humanos
inclusivos, seguros, resilientes e sustentaveis.

Assegurar padroes de produgdo e de consumo
sustentdveis.

Tomar medidas urgentes para combater a mudanca
climatica e seus impactos.

Conservacdao e uso sustentavel dos oceanos, dos
mares, e dos recursos marinhos para o
desenvolvimento sustentavel.

Proteger, recuperar e promover o uso sustentavel dos
ecossistemas terrestres, gerir de forma sustentavel as
florestas, combater a desertificacao, deter e reverter
a degradacdo da Terra e deter a perda da
biodiversidade.

Promover sociedades pacificas e inclusivas par ao
desenvolvimento sustentavel, proporcionar o acesso
a justica para todos e construir instituicdes eficazes,
responsaveis e inclusivas em todos os niveis.

Fortalecer os meios de implementacdo e revitalizar a
parceria global para o desenvolvimento sustentavel

http://www.agenda2030.org.br/sobre/ ; https://www.br.undp.org/content/brazil/pt/home.html ;

https://odsbrasil.gov.br/; http://www.agenda2030.org.br/sobre/ ;

http://ap-unsdsn.org/wp-content/uploads/Como-comecarcom-0s-ODS-nas-Universidades 18-11-18.pdf

13


http://www.agenda2030.org.br/sobre/
https://www.br.undp.org/content/brazil/pt/home.html
https://odsbrasil.gov.br/
http://www.agenda2030.org.br/sobre/
http://ap-unsdsn.org/wp-content/uploads/Como-comecarcom-os-ODS-nas-Universidades_18-11-18.pdf

modulo 1

4 ONDE REGISTRAR AS ATIVIDADES DE
=+ EXTENSAO DA URU?

As atividades de extensdao da UFU sao cadastradas no Sistema de Informacdo de Extensdo —
SIEX que gerencia o fluxo de informacdes da extensdo na UFU, por meio dos registros
continuos das atividades extensionistas realizadas pelas Unidades Académicas e Especiais
de Ensino, Hospitais, Nucleos, Museus, como também das Unidades Administrativas da
UFU.

A partir do registro, o sistema permite a certificacdo online de todas as atividades aprovadas
e realizadas sob a coordenacao de um servidor efetivo e ativo da UFU.

Todas as informacdes inseridas no SIEX sdo utilizadas de forma
organizada para divulgacdo dos resultados em estatisticas
institucionais, respostas a indicadores de 6rgdos reguladores,
como o TCU e o MEC, como também na socializacdo a
comunidade externa, por meio da Memaria Extensionista.

4.3. QUEM PODE CADASTRAR NO SIEX?

Docentes e Técnicos Administrativos efetivos e ativos da UFU podem registrar projetos de
acOes a serem desenvolvidas sob sua coordenagao.

As a¢Oes cadastradas e desenvolvidas sdao consideradas no plano de trabalho da Equipe
Executora de acordo com Resolugbes que regem a organizacao de Plano de Trabalho e a
Progressao na UFU.

Comunidade externa pode cadastrar atividades no SIEX?

Os membros externos a UFU ndo possuem acesso ao SIEX para cadastro de atividades, mas
podem propor e coordenar atividades extensionistas em parceria com servidores da UFU
gue se enquadram no perfil do usuario SIEX.

14
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4Ld QUANDO CADASTRAR A ATIVIDADE
" DE EXTENSAO?

Os projetos de atividades de extensdo devem ser cadastrados e iniciados somente apds
aprovacao da Unidade e da PROEXC, quando for o caso.

Cada Coordenacdo de Extensao possui o calendario de reunides do Colegiado para a andlise
e emissdo de pareceres de projetos de acdes da Unidade.

E de responsabilidade do coordenador da atividade organizar e inserir a proposta no sistema
com tempo habil para sua aprovacdo antes de iniciar a sua execucao.

Cadastro retroativo

O Sistema SIEX nao permite o cadastro de agdes de anos anteriores ao vigente, por isso, o
cadastro da acdo deve ocorrer dentro do ano vigente e antes de iniciar a sua execucao.

45 A QUAL UNIDADE VINCULAR A
~ ATIVIDADE EXTENSIONISTA?

A atividade extensionista deve ser cadastrada vinculada a Unidade a qual o coordenador
responsdavel pertenca, mesmo quando ha o envolvimento de membros de outras Unidades.

Desta forma a Unidade fica ciente das atividades desenvolvidas pelo seu servidor, pois os
outros membros da equipe podem ser de diversas Unidades, mas a acdo deve ser vinculada
a Unidade de lotacdo do coordenador responsavel da acao.

4.6 QUANDO EU POSSO INICIAR A EXECUCAO
— DA ATIVIDADE DE EXTENSAQO?

A atividade extensionista estard apta para ser executada apenas
apos sua total aprovacdo, que se da: Curso, Evento, Prestacdo de
Servico, necessita somente do Deferimento da Unidade. Ja Projeto
e Programa necessitam, além do deferimento da Unidade, do
Parecer da PROEXC.
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5 SISTEMA DE INFORMACAO

DE EXTENSAO (SIEX)

O Sistema de Informacdo de Extensdo (SIEX) gerencia o fluxo de informacoes da extensdo na
UFU, por meio dos registros continuos das atividades extensionistas realizadas pelas
Unidades Académicas e Especiais de Ensino, Hospitais, Nucleos, Museus, como também das
unidades administrativas da UFU, no intuito de subsidiarem instrumentos reguladores de
dados, de forma organizada para divulgacao dos resultados em estatisticas institucionais,
registrar e emitir os certificados de extensao e cultura, como também na socializa¢dao a
comunidade externa, por meio da Memaria Extensionista.

olE

Sistema de Informacéo de Extenséo

5.1. O CADASTRO DA ATIVIDADE NO SIEX

Para realizar o cadastro de projeto de acdo extensionista no sistema SIEX, caso ainda ndo

haja, é necessario que o proponente seja um servidor efetivo e ativo na Universidade
Federal de Uberlandia.

O primeiro passo €& realizar o ~cadastro do proponente neste campo:
http://www.siex.proexc.ufu.br/usuario/cadastro

("Acees de Extensao s Cutura | :

heggme _ a—

L S )

(T calogoonine ) S

f’“mm Sistema de Informacéo de Extensao ‘Servidor UFU

FW_TW_j ((caDAsTRO
@ oo .””Exjc

. Jobo Naves da Al 2121  Bioco 3P - Redora Universicade Feders de Uberidnda - UFU Uneridnda - MO - P 532 - CEP 30408.002 - et 3236-4829
Desenvolvido Pela Unwersidade
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Sistema de Informag&o de Extensdo e Cultura

Prezado Servidor UFU, informe os dados abaixo para se cadastrar no SIEX.
Logo, vocé recebera um e-mail com o link para confirmag&o do cadastro no enderego informado!

Observagdo: Caso tenha cadastrado abaixo um e-mail invélido ou ndo recebeu a mensagem de confirmag&o por e-mail, basta digitar novamente os dados
nesta tela de cadastro!

SIAPE
CPF

E-mail

Prosseguir

Insira seus dados e clique em Prosseguir.

Apds a criagdo do seu cadastro, vocé recebera um e-mail automatico do SIEX para a criagdo
do seu usudrio e senha, para acessar no sistema.

Apds a criagdo do seu usudrio e senha vocé podera acessar o sistema.

Ao acessar o sistema, vocé podera realizar o cadastro de atividades extensionistas pelo
caminho:

Atividades de Extensdo > Cadastro

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura Rom ind,
I I . Cadastro Programa

Minhas Atividades Projeto
Relatdrio Final 3 Incompletas
Curso UFU
Relatdrios » Minhas Atividades
Completas Evento
Certificados

As acles permitidas para Publicaciio ntes:
Permisséo de Acesso a sd0.
Permissdo de Acesso a P = :
P restacdo de Servigo -
FAQ Perm{ssqo de Acesso a sdo > Cadastro > ngrama.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acoes de Extensdo > Cadastro > Projeto.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Curso.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Evento.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Publicacdo.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acbes de Extensdo > Cadastro > Prestacdo de Servico.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Minhas Acdes Incompletas.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acbes de Extensdo > Minhas Acdes Completas.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Externos.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados > Alterar Senha.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados > Alterar E-mail.
Permissdo de Acesso ao Menu Relatorios
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatdrios > Relatorio de Participacado.
Permissdo de Acesso ao item do Menu Relatorio Final
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatdrio Final > Listar Completos
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatério Final > Listar Incompletos
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Certificados
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A partir dai, vocé selecionard em qual modalidade a sua atividade se encaixa:

Programa — é um conjunto de projetos ou outras atividades extensionistas inter-
relacionadas com objetivos gerais comuns;

Ao Programa podem ser vinculadas outras atividades extensionistas de sua autoria ou nao,
promovendo a organizacdo de atividades com objetivos afins.

A organizag¢dao dos programas e suas atividades vinculadas permitem que as Unidades e a
PROEXC visualize os impactos e alcance do programa.

A PROEXC orienta que os Programas continuos sejam renovados (duplicados) anualmente
no sistema SIEX, para que mantenham as equipes atualizadas e certificadas e que o
programa seja contabilizado anualmente nos relatérios institucionais de extensao.

Projeto — conjunto de atividades com objetivo especifico e prazo determinado, podendo ter
vinculacdo a algum programa institucional, académico e/ou de natureza governamental, que
atendam a politicas dos entes federativos;

Curso / Oficina — conjunto articulado de a¢Bes pedagdgicas, de carater tedrico ou pratico,
presencial ou a distancia, voltado para a formagao continuada, o aperfeicoamento ou a
disseminagao de conhecimento;

Cursos superiores a 30 horas deverao ser cadastrados como PROJETO — TIPO DE PROJETO:
CURSO.

Evento — a¢des que envolvam organizagdao, promog¢ao ou atuacgao, implicando apresentagao
publica mais ampla, livre ou para clientela definida e que objetivam a difusdao de
conhecimentos, processos ou produc¢des educacionais, artisticas, culturais, cientificas,
esportivas ou tecnoldgicas desenvolvidas, acumuladas ou reconhecidas pela Universidade; e
Eventos superiores a 8 horas deverao ser cadastrados como PROJETO — TIPO DE PROJETO:
EVENTO.

Prestacao de Servigos — atividades de carater permanente ou eventual que compreendam a
execucao ou a participacdo em tarefas profissionais fundamentais em habilidades e
conhecimentos de dominio da Universidade que se transferem ou se intercambiam com a
sociedade, cuja prestacdo de servico deve ser de um ou mais dos interesses: a) educacional;
b) social; c) cultural; d) artistico; e) cientifico; f) filoséfico; g) tecnolégico; h) esportivo; e i)
de inovagao.
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Quais informacdes sao essenciais para a atividade ser
caracterizada extensionista?

Para uma atividade ser considerada extensionista, ela deve apresentar algumas
caracteristicas, descritas na Resolugdo n2 25/2019 CONSUN-UFU (Capitulo I, Art. 42) que,
por sua vez, esta de acordo com a Legislacdo Nacional. Dividimos essas caracteristicas em
Essenciais, que sdao imprescindiveis e Importantes, ou seja, aquelas desejadas. Sdo elas:

S3o consideradas atividades de extensdo as a¢oes e intervenc¢des que envolvam diretamente
as comunidades externas a UFU e que estejam vinculadas a formacdo do estudante (Cap. | -
Art. 22 -Resoluc¢do 25/2019 — CONSUN/UFU).

ESSENCIAIS:

O didlogo e troca de saberes da UFU com a sociedade, conforme a diretriz “I — a interagao
dialégica da comunidade académica com a sociedade configurada pelo didlogo, a troca de
conhecimento, a participacdo e o contato com as questdes sociais complexas
contemporaneas”.

A atuacdo do estudante UFU na proposicdo da atividade extensionista, conforme a diretriz
“I = a formacdo cidada dos estudantes marcada e constituida pela vivéncia dos seus
conhecimentos de modo interprofissional e interdisciplinar, valorizada e integrada ao
curriculo”.

Porém, ressaltamos que as demais diretrizes continuam sendo de vital importancia para a
caracterizacdo da extensdo, e devem, sempre que possivel, fazer parte da atividade
extensionista.

IMPORTANTES:

- Contribuicdo para a mudanca social, o que pode ser promovido pela troca de saberes com
a comunidade externa, pela relagdo estabelecida com a pesquisa e o ensino, conforme a
diretriz “lll — a producdo de mudancas na prépria IES e nos demais setores da sociedade a
partir da construcdo e da socializacdo de conhecimentos”.

- Articulagdo entre extensdo-ensino-pesquisa, conforme a diretriz “IV — a articula¢do ensino-
pesquisa-extensdo, ancoradas num processo pedagdgico Unico, interdisciplinar, educativo,
cientifico, social, cultural e politico”.

- Respeito a diversidade, ndo consideracdo do saber cientifico como superior ao saber
popular, entendendo que na unido dos diversos saberes e na relacdo entre extensdo-ensino-
pesquisa é possivel a construcdo de novos conhecimentos que promovam mudancas sociais
gue impactam na vida de toda a sociedade, de acordo com a diretriz “V — o respeito as
diferencas bem como a diversidade de saberes constituidos nos diferentes contextos sociais
em gue a Universidade se fizer presente”.

Além disso, para que uma acdo ser validada como extensionista, quando realizada pela
comunidade UFU, deve estar cadastrada no SIEX.

As caracteristicas extensionistas devem ser citadas, explicitamente, no maior nimero
possivel de sessdes do projeto da acao, de forma direta e objetiva.
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Onde e como destacar essas
caracteristicas extensionistas?

As caracteristicas extensionistas devem sem destacadas no cadastro da proposta e na
execucdo da acao extensionista.

No preenchimento da atividade extensionista, essas caracteristicas serdo analisadas nas
COEXTs e, quando for o caso, na PROEXC, uma vez que toda andlise e parecer de acdes sdo
realizadas com base nas diretrizes e principios elencados na Resolugdo 25/2019 - CONSUN-
UFU.

Nas atividades extensionistas as caracteristicas da extensdao podem ser destacadas, de modo
claro e conciso, respeitando-se a caracteristica de cada item do projeto a ser preenchido: no
resumo, nos objetivos, na justificativa, na metodologia, nas metas, no publico alvo, no
cronograma e nos participes da equipe executora.

Redigir um projeto de uma ag¢do extensionista requer de seu proponente o conhecimento
comum do que seja um projeto e de suas partes. Porém, no SIEX-UFU, a objetividade na
redacgdo e no preenchimento do formulario do projeto da a¢do é requerida, assim como a
exposicao clara das diretrizes que caracterizam a extensao.

Assim, respeitando o conhecimento e a visdo que cada proponente tem do que seja um
projeto, indicamos o que se espera e como se espera que seja um projeto de acdo
extensionista UFU.

Para iniciar as indica¢des, deixamos claro que ndo se trata de modelo engessado, mas de
indicacbes para facilitar o processo e contribuir com a celeridade dos tramites de acdes
extensionistas.

As sessOes dos formuladrios SIEX sdo: resumo, justificativa, objetivo geral/especificos,
metodologia, metas/a¢BGes, publico almejado, local de realizagdo, parceiros internos,
parceiros externos e equipe de trabalho. Para cada uma dessas partes. A seguir,
apontaremos o que se espera de cada uma delas, quando se trata da formulagcdo de um
projeto de acao extensionista SIEX-UFU.

No resumo, item no qual se espera que conte o tema, o objetivo geral, a metodologia,
arcabouco tedrico (quando for o caso) e algumas consideracdes sobre a acdo, de modo
muito sucinto; a caracterizacdo da extensdo pode ser explicitada, por exemplo, na
metodologia. Nesse caso, a metodologia deve proporcionar a troca de saberes, indicando
gue haverd, sim, na execucdo da acdo, a insercdo e participacdo da comunidade interna e
externa a universidade, conforme consta no CAPITULO Il DAS DIRETRIZES, DOS PRINCIPIOS E
DOS OBIJETIVOS Art. 49 “..Constituem diretrizes gerais para orientar a formulacdo e a
implementacdo das atividades de extensdo: | — a interacdo dialdégica da comunidade
académica com a sociedade configurada pelo didlogo, a troca de conhecimento, a
participa¢do e o contato com as questdes sociais complexas contemporaneas”.
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Nos objetivos especificos, que tém como func¢do contribuir com a realizacdo do objetivo
geral, o proponente pode elencar, além dos objetivos relacionados a drea do proponente,
aqueles relacionados as caracteristicas extensionistas, tais como, por exemplo: proporcionar
troca de saberes entre comunidade externa e interna a universidade (anotar de que modo
isso se dard); contribuir com o tripé extensdo-pesquisa e ensino por meio (anotar como isso
se dard).

Na justificativa, o proponente deve apresentar a presenca da comunidade externa, para a
troca de saberes; a presenca do discente, participe que terd a possibilidade de melhor
formacdo ético-cidada e académica em funcdo de sua participacdo na agdo; a contribuicao
para a mudanca social como justificativas para a realizacdo da acdo; apontar a relacdo que a
acdo extensionista tem com a pesquisa e com o ensino. Somado a isso, o/a proponente

deve apresentar as justificativas pertinentes a sua area de atuacdo - justificativas
académicas, sociais, dentre outras.

A metodologia é outra sessdo na qual podem ser explicitadas caracteristicas extensionistas.
Isso pode se dar por meio da selecao e da descricdo de uma metodologia que, quando da
realizacdo da acdo extensionista, possibilite a troca de saberes entre comunidade interna e
externa a universidade; a participagdo de discentes, seja a atividade realizada
presencialmente, remota ou a distancia.

As metas, entendidas como o0s objetivos quantificados, podem refletir algumas
caracteristicas da extensdao como, por exemplo, ao afirmar que: 20 pessoas da comunidade
externa serdo afetadas pela acdo extensionista; que, como resultado da acdo extensionista,
havera uma publica¢do voltada para a relagdo entre a atividade realizada e o ensino e/ou a
pesquisa, dentre outras metas que se ligam aos objetivos e as diretrizes e principios da
extensao.

No publico almejado, também ha a necessidade de se especificar parametros
extensionistas, em especial, no que se refere a participacdo discente e da comunidade
externa, de modo a caracterizar a importancia desses participes na agdo.

No cronograma deve haver a coeréncia entre a metodologia, que faculta a troca de saberes,
e o tempo destinado a cada etapa do desenvolvimento da acdo.

Nos Parceiros Internos e Externos, devemos também, sempre
gue possivel, explicitar a participacdo de parceiros externos e
internos a universidade, reforcando o carater dialdgico, a troca
de saberes.
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Preenchendo o formulario do SIEX

O cadastro serd realizado por meio de multiabas, ressaltando em todos os campos de
preenchimento as caracteristicas extensionista da proposta, de acordo com as legislacdes de
extensdo vigentes

Em caso de duvidas, acesse o item 3.

Apds o preenchimento de cada aba, é necessdrio salvar os dados inseridos para prosseguir
com o cadastro e para evitar a perda de dados cadastrados.

O preenchimento de uma acdo, apds salvar a primeira aba, poderd ser retomada em:
Atividades de Extensdo > Minhas atividades incompletas.

1? aba: IDENTIFICACAO DA PROPOSTA:

rea do conhecimento: via CNPQ reas Tematicas:

A

Ciéncias Exatas e da Terra 1. Comunicacao.
Ciéncias Agrarias 2. Cultura.
Ciéncias Bioldgicas 3. Direitos Humanos e Justica.
Ciéncias da Saude 4. Educacdo.

5. Meio Ambiente.

6. Saude.

7. Tecnologia e Produgao.

8

. Trabalho.

Ciéncias Humanas
Ciéncias Sociais Aplicadas
Engenharias

Linguistica, Letras e Artes
Multidisciplinar

Lo NOUEWNE D

Linha de Extensao: Linha de extensdao em que a agao proposta se classifica.
(Conforme Quadros Il e Il da Resolucdo n? 06/2020 — CONSEX/UFU).

Resumo: O resumo deve abordar, sucintamente, 5 itens da proposta: Tema, Objetivo geral,
Justificativa, Metodologia e ConsideragGes finais. Descricdo em até 1770 caracteres.

Carga Horaria Total: Calcular as horas necessarias para o desenvolvimento total da acdo.

Observacdo: Até o momento, ndo existe nenhuma regulamentacdo ou
normativa que oriente sobre o minimo e/ou maximo de carga hordéria a ser
desenvolvida nas atividades de extensdo. Mas, de modo geral, a PROEXC
orienta que a carga horaria da atividade de extensdo nado ultrapasse as 20
horas semanais, o que contabiliza o total de 960 horas anuais, pois desta
forma os servidores e discentes UFU podem se envolver em outras atividades
além da extensdo, como atividades de pesquisa e de ensino.
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2% aba: DETALHAMENTO DA PROPOSTA:

Justificativa: Apontar a necessidade da acdo para o publico a ser atingido, tendo em mente
completar a seguinte oracdo: “A execuc¢do dessa atividade extensionista justifica-se pelo fato
de:..”.

Objetivo Geral: Objetivo Unico que descreve a finalidade da acdo completando a seguinte
orac¢do: “Ao final desta atividade extensionista o publico almejado / equipe deverd(Go) ser
capaz(es) de:...” esclarecendo o que se pretendeu alcancar com a atividade.

Objetivos Especificos: Objetivos que descrevem com clareza as especificidades da acdo em
consonancia com o Objetivo Geral, sendo congruente com / para sua realizacdo.

Metodologia: Apresentar de forma resumida os procedimentos e técnica(s) que sera(ao)
empregado(s) na execugdo da atividade que sejam congruentes com a troca de saberes
entre a UFU e a sociedade, exigida pela legislacdo da extensao.

Metas: Mensurar e quantificar os objetivos especificos.

Avaliacdo do Projeto: Elucidar quais serdo os instrumentos (quantitativos e/ou qualitativos)
gue serdo utilizados para avaliar se os objetivos e as metas da proposta foram alcancados.

Publico Almejado: Especificar os grupos ou organizacdes com os quais a atividade
extensionista realizara a troca de saberes.

Numero de Publico:

Direto: Constituido pelos envolvidos diretamente na elaboracdo, planejamento, execucdo e
participacdo da acdo.

Indireto: Constituido pelos envolvidos indiretamente pela agdo. A Proexc instrui que devido
ao carater multiplicador e transformador da atividade de extensdo, o niumero de publico
indireto deve ser, no minimo, 3 vezes superior ao do publico direto.

Parcerias:

e Interna: Sdo caracterizados parceiros internos os membros, grupos ou setores que
fazem parte (pertencem a) da UFU.

e Externa: S3o caracterizados parceiros externos todos os membros, grupos ou setores
que s3o externos e NAO fazem parte (pertencem a) da UFU.

Cronograma de Execugdao: Relacionar de forma descritiva as atividades a serem
desenvolvidas e o periodo previsto para a sua execucao.
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3% aba - EQUIPE DE TRABALHO:

Coordenador Responsavel: Servidor efetivo ATIVO da Universidade Federal de Uberlandia -
UFU. A acdo pode ter mais de um coordenador, porém somente o coordenador responsavel
(o servidor que realizou o cadastro da acdo) terd acesso a proposta cadastrada no SIEX,
mediante a insercdo de login e de senha.

Equipe Executora: Demais membros que estdo a frente da proposicdo das atividades, junto
com o coordenador responsavel, podendo ser um membro interno ou externo a UFU.
Exemplo: Bolsista, Voluntario, Colaborador, Instrutor, Coordenador, Subcoordenador,
Ministrante.

Para cada membro cadastrado no campo da Equipe de Trabalho é necessario preencher os
seguintes dados:
1. Segmento: Discente, Docente, Técnico Administrativo, Externo

N

CPF: N2 do documento de Cadastro de Pessoa Fisica

w

Nome: Nome completo do membro da equipe

E

Forma de Participacdo: Bolsista, Colaborador, Instrutor, Coordenador, Subcoordenador,
Ministrante, Voluntario

o

Unidade: Unidade UFU ou externa a UFU que pertence o membro da equipe
6. Sub-Unidade : Subunidade UFU que pertence o membro da equipe
7. Horas disponiveis: Total de horas que o membro da equipe ird atuar nas atividades da
acao
7.1. A carga horaria total de cada membro da equipe de trabalho pode ser diferente da
carga horaria total da agao variando de acordo com o envolvimento de cada membro.

8. Atribui¢des / FungGes na Agdo: Quais as atribuigGes e responsabilidades desse membro
da equipe na acdo.

Inclusao e Gerenciamento de Membros Externos

Para inserir membros externos na equipe executora é necessario realizar um pré-cadastro
do membro externo no campo:

Gerenciamento > Externos
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Formacgao para as Coordenagdes de Extensao (COEXTS) modulo 1

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura

Atividades de
Extensdo
Relatério Final * Nome = CPF/CNP]/Passaporte
Relatérios v | |
Certificados
FAQ Meus Dados 3
1
i+ Limpar

Ao clicar em “Novo” sera necessario inserir os seguintes dados do membro externo:
1. Nome Completo:
2. Tipo Documento: CPF; Passaporte; CNPJ
Numero Documento:

. E-mail:

. Telefone Fixo:

. Telefone Celular:

o U b~ W

. Instituicao:

Apds o preechimento, clicar em SALVAR e retornar para o cadastro de sua proposta no
campo:
Atividades de Extensdo > Minhas Atividades Incompletas >
Alterar Atividade Incompleta > Equipe de Trabalho

UFU - PROEXC
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4% aba - ORCAMENTO:

Fonte de Recursos: Selecionar a origem dos recursos financeiros:

1. Sem financiamento: a atividade sera executada sem aporte e/ou movimentac&o financeira.

2. UFU: a atividade sera financiada por recursos oriundos das Unidades da UFU e/ou editais de
fomento internos da UFU.

3. Recurso Externo: a atividade sera financiada por recursos oriundos de fonte externa a UFU, seja
por meio de parcerias, editais de fomento externo, doag¢bes e/ou convénios, sendo necessario
firmar contrato com Fundacgdo de Apoio da UFU, conforme legislagdo vigente da UFU. (Resolugao
n2 08/2017 - CONDIR)

3.1 Nos casos de recursos oriundos de drgdos de fomento que realizardo a gestdo financeira,
nao serd necessario o contrato com a Fundag¢do. Porém, o coordenador devera especificar e
justificar tal informacdo na descricdo da proposta.

4. UFU e Recurso Externo: a atividade sera financiada com recursos internos da UFU e recursos de
fonte externa a UFU. O coordenador deve prestar contas aos locais de origem do fomento, de
acordo com a exigéncia de cada um deles.

OBSERVACOES SOBRE ORCAMENTO:

1. Recursos Externos é quando serd recebido recurso financeiro em espécie para
financiamento das atividades, seja por meio de doacdo, convénio ou cobranca de taxa
de inscricdo. Nesse caso, é necessario que os recursos sejam geridos por Fundagdo da
UFU.

2. Quando as doagdes sdao entregues com o produto final ja pronto, por exemplo,
camisetas ja confeccionadas, material grafico finalizado, ou seja, a propria entidade
doadora faz a solicitacdo, compra e confecgdo dos produtos, nesse caso nao é necessario
repassar a gestdo para a Fundacdo, pois ndo houve envolvimento do coordenador com
dinheiro de terceiros.

Orgdo executor: Selecionar qual entidade gerenciara os recursos.
1. UFU: a UFU realizard o gerenciamento dos recursos. Pode ser Unidade Académica,
Especial, Administrativa, Hospitais, Nucleos, Museus.
2. Fundacdo de Apoio: a gestdao dos recursos serd realizada por uma das Fundagdes de
Apoio da UFU.
3. OQutras Entidades: Os recursos serao geridos por outras entidades.
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5% aba - GASTOS:

A partir da Fonte de Recurso selecionada na aba ORCAMENTO, é necessario descrever quais serdo os
itens a serem fomentados pela sua atividade.

As rubricas a serem executadas podem ser:

Bolsa de Extensao

Encargos
Previdenciarios

Material de Consumo

Servigcos de Terceiros -
Pessoa Fisica

Tributos sobre o
Projeto
Diarias
Equipamento e

Material Permanente

Passagens

Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica

Outros Custos

Informar a contratagao de discente UFU para atuar
na atividade extensionista. Especificar a quantidade
de bolsistas a serem contratados e o periodo de
contratacao.

Informar o custo dos encargos previdencidrios
incidentes sobre o pagamento de pro-labore.

Informar o material de consumo com respectivos
valores unitdrios e totais especificando cada um
deles segundo cada caso(cor, peso tamanho, tipo
de material, largura, unidades).

Descrever o pagamento de pré-labore e de
quaisquer servicos a serem prestados por pessoas
fisicas, sem vinculo empregaticio com a UFU, tais
como palestras, cursos; estabelecendo o valor por
horas executadas.

Especificar o encargo incidente sobre o projeto e
custo (Exemplo: ISS sobre pro-labore)

Descrever a utilizacdo de didrias informando custo,
guantidade e destino.

Informar o material permanente respectivos
valores unitdrios e totais especificando cada um
deles segundo cada caso(cor, peso tamanho, tipo
de material, largura, unidades).

Descrever a utilizagdo de passagens informando
custo, quantidade e destino.

Descrever o pagamento de servicos de terceiros
pessoa juridica. Exemplo: Contratacdo de servico de
grafica, lanche, etc.

Especificar itens que ndo estejam entre as rubricas
disponiveis.
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Apds selecionar a rubrica desejada, é necessdrio preencher o quadro com as seguintes informacgdes:

Todos os campos habilitados sdo de preenchimento OBRIGATORIO.

Rubrica : & |Selecionar v
Entidade | Bolsa de Extensio
Responséavel : | Diarias
Encargos Previdenciarios
Descricio - Equipamento e Material Permanente
: Material de Consumo
Outros Custos
Destino - | Passagens
Horas de uso - [Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Tributos sobre o Projeto

Custo :

Quantidade :

Custo Total :

Salvar Rubrica

1. Entidade responsavel: Unidade, Orgdo, Empresa, Fundag3o... responsavel pelo financiamento
e/ou gestdo do item. Em caso de concorréncia em Editais de fomento da PROEXC, colocar o nome
do Edital a ser concorrido.

2. Descrigao: breve descrigao do item.

3. Custo: valor unitario do item.

4. Quantidade: nimero de unidades a serem adquiridas do item.

6° aba - REFERENCIAS:

A Preencher as referéncias utilizadas para a elaboragdo da sua
proposta extensionista, seguindo as normas da ABNT.

Ao término do preenchimento das referéncias, clicar em “Salvar
Referéncias”.

Apds concluido todo o preenchimento do formuldrio da agdo, o
usudrio solicitard deferimento por meio do botdo “Solicitar
Deferimento” presente na Ultima aba - Referéncias.
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1

ens3o e Cultura

Cadastro de Projeto

Identificacéo da Proposta i Detalhamento da Proposta

-

- =
Equipe de Trabalho i Orcamento I Gastos ] Ref. Bibliograficas

Ref. Bibliograficas™ :

Salvar Referencias

#

Solicitar Deferimento

ATENCAO! Ao clicar em “Solicitar deferimento” n3o sera possivel editar o
formulario de sua agdo, pois ela deixara de ser uma Atividade Incompleta
para se tornar uma Atividade Completa.

A partir deste momento, a agao passara por uma tramitagdao on-line que consiste em
ser deferida pela Unidade Académica ou Administrativa. Atividades cadastradas como
PROGRAMA e PROJETO passardaotambém pelo Parecer da PROEXC.

O usuario podera acompanhar o status de sua a¢ao por meio da tela Atividades de Extensao
> Minhas Atividades Completas, na coluna Status.

|
e

Relatorio Final

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura e

[3

»

. - — grupo(s) de usuario(s): Usuario UFU
Relatdrios r Minhas Atividades
Completas
Certificados Lo p T das para o seu tipo de acesso s3o as seguintes:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo.
Permissdo de Acesso ao I'tem do Menu: Cadastro.
FaQ Permissdo de Acesso ao Ttem do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Programa.

Cadastro r

Minhas Atividades
Incompletas

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Projeto.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Curso.
Permissdo de Acesso ao Ttem do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Evento.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Publicacdo.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Prestacdo de Servico.
Permissdo de Acesso ao Ttem do Menu: Acdes de Extensdo > Minhas Acdes Incompletas.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Minhas Acdes Completas.
Permissdo de Acesso ao I'tem do Menu: Gerenciamento.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Externos.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados > Alterar Senha.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados > Alterar E-mail.
Permissdo de Acesso ao Menu Relatorios

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatérios > Relatdrio de Participacdo.
Permissdo de Acesso ao item do Menu Relatdrio Final

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatdrio Final > Listar Completos

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatério Final > Listar Incompletos

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Certificados
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Formacgao para as Coordenagdes de Extensao (COEXTS)

ktensdo e Cultura

|
| ~]ojo]e]ojela]alofula]e]

Agdes completas que cadastrei OU atuo como coordenador responsavel
Registro Ano Base Titulo Modalidade

a pela Unidade

II\ ® Pagina i ]de 1

Mais informacgbes pelo site: http://www.proexc.ufu.br/servicos/informacoes-e-registro-de-
acoes-de- extensao-e-cultura
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Fluxo do cadastro no SIEX

Yy
et
f  w—»{REALIZAR O LOGIM
- —
U'suamo
L
P SEGUIR PARA
CADASTRO
L
DEFIMIR
who MODBLIDADE

SOUCITAR
DEFERIMENTO

DEVOLVIDA PARA

Cadastro de acao

DEVOLVIDA PARA

CORRECAD

A PROEXC
DEFERIU?

SIM

EXECUTAR A =

=11

AGUARDAR
PARECER D&

PROEXC

ATIVIDADE

mAD

PREEMCHER
RELATORIO FIMAL

[programa e projein)

modulo 1

HASILITAR
CERTIFICADCS
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DEFERIMENTO DA ACAO PELO

>.2. RESPONSAVEL COEXT NO SIEX

Todas as atividades extensionistas sdo encaminhadas para deferimento da Unidade
Académica na qual a agao foi vinculada.

Os Coordenadores de Extensdo de cada Unidade possuem um acesso em seu usudrio
denominado DEFERIMENTO.

No campo DEFERIMENTO é realizado os deferimentos das atividades extensionistas,
seguindo 0s passos a seguir:

DEFERIMENTO > DEFERIR ACAO > SELECIONE A ACAO > CLIQUE EM DEFERIR ACAO

Extensdo e Cultura

Agoes de Extensao »
Relatdrio Final 3
Pesquisar Acdes grupo(s) de usudrio(s): Usuario UFU, Unidade Académica/Administrativa
Relatdrios 3 Pesquisar Relatdrios
Certificados Finais 2 seu tipo de acesso sdo as seguintes:
y Item do Menu: Acdes de Extensdo.
Deferir Relatério Final ) Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Programa.
FAQ y Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Projeto.

> Cadastro > Curso.

> Cadastro > Evento.

> Cadastro > Publicacdo.

> Cadastro > Prestacdo de Servico.
= Minhas Acbes Incompletas.

> Minhas Acdes Completas.

Permissdo de Acesso ao Ttem do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:

Acdes de Extensdo
Acdies de Extensdo
Acodes de Extensdo
Acdes de Extensdo
Acdes de Extensdo
Acoes de Extensdo

Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Ttem do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:

Gerenciamento.

Gerenciamento > Externos.

Gerenciamento > Meus Dados.

Gerenciamento > Meus Dados > Alterar Senha.
Gerenciamento > Meus Dados > Alterar E-mail.

Permissdo de Acesso ao Menu Relatorios

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatdrios > Relatdrio de Participacéo.

Permissdo de Acesso ao item do Menu Relatorio Final

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatério Final » Listar Completos

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatério Final » Listar Incompletos

Permissdo de Acesso ao Ttem do Menu: Certificados

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acbes de Extensdo > Deferir Acdo.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Buscar (Para Unidade Académica / Orgdo Administrativo

Acdes de Extensdo

Relatdrio Final 3

Registro « Ano Base Titulo

| I | | [Todos

: - e
o | SELECIONE A ACAO A SER DEFERIDA

Deferimento Tipo Tematica

~|[Todos

V][]

ucagao
Educacio 3

Relatorios »

Certificados

Gerenciamento 1

2l Pagina |1 |de 1
FAQ - gina t|

Evento
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Ext Cultun = - - 5 o
Deferimento Unidade Académica/ Orgao Adminstrativo
Acdes de Extensdo 3

Relatério Final »
Deferimanto Opgdes de Deferimento =: O peferir O Indeferir ) Corrigir
Relatari o4 A N
“.*’”“5 D Justificativa : | APOS ANALISE, SELECIONAR AS OPCOES DE DEFERIMENTO.
Tailimite E IMPORTANTE JUSTIFICAR O DEFERIMENTO.

Baixar PDF
FAQ ——

CONCLUIU O DEFERIMENTO, CLIQUE EM ENVIAR

= yuwYXJhbWVOZXJzljp7ImFYW3faWQiOjE1MDI4fS... 1/8

O RESPONSAVEL COEXT TEM ACESSO A PROPOSTA COMPLETA

8 | E UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
— 1L PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

( 1. Modalidade da Acao

Programa - Conjunto articulado de projetos e outras agbes de extens3o (cursos, eventos, prestagao d
preferencialmente integrando as agoes de extensao, pesquisa e ensino. Tem carater organico-institucional
diretrizes e orientagdo para um objetive comum, sendo executado a médio e longo prazo

Passos para deferir, corrigir ou indeferir:

Quando a acdo estd adequada, sem necessidade de ajustes, cliqgue em DEFERIR.
Quando a agao necessita de ajustes, clique em CORRIGIR.
Quando a acdo nao for aprovada e necessita ser cancelada, clique em INDEFERIR.

Lembrando que uma vez que a acao é INDEFERIDA ela ndo poderd ser executada e nem
corrigida no sistema.

Apds analisar e definir a situacdo da acdo, justifique o deferimento e clique em ENVIAR.
Ap0s clicar em ENVIAR, o deferimento esta finalizado.
As modalidades CURSO/OFICINA e EVENTO n3o necessitam de Parecer da PROEXC.

As modalidades PROGRAMA, PROJETO e PRESTACAO DE SERVICOS, além do Deferimento da
Unidade, necessitam do Parecer da PROEXC.

53 TRAMITACAO DA ATIVIDADE
~ DENTRO DO SIEX

Acao fol devolvida para correcao, como proceder?

Sempre que necessdrio, a acdo pode ser devolvida para correcdo pela COEXT ou pela
PROEXC.

33



Formacgao para as Coordenacgdes de Extensao (COEXTS) modulo

O Coordenador responsdvel deverd realizar as adequagdes, seguindo os passos:

ATIVIDADES DE EXTENSAO > MINHAS ATIVIDADES COMPLETAS >

selecione a acdo > clique em EFETUAR CORRECOES

Acbes del

oooooon

Relatério Final + EEETUAR C( y
X Registro Titulo Unidade Status
Deferimento . .
Devolvido para Corregdo
pela PROEXC
T 4 Devolvido para Correcdo
. pela PROEXC
Relatdrios 4 Devolvido para Correcdo
pela PROEXC
Revisdo » Devolvide para Correcio
pela PROEXC
Certificados Devolvido para Correcio
pela PROEXC
pela PEOEXC
FAQ Devolvido para Correcdo
pela PROEXC
Devolvido para Correcdo
pela PROEXC
Develvido para Correcdo
pela PROEXC
Devolvido para Correcdo
pela PROEXC
4
& Fégmade 69 »> mi

Apbs realizar os ajustes solicitados, o coordenador devera clicar novamente em “SOLICITAR
DEFERIMENTO” na ultima aba da proposta.

\ Acompanhamento do deferimento da proposta

O coordenador responsavel pela acdo proposta pode acompanhar o status e a justificativa
do deferimento ou de pedido de ajuste de sua acdo de extensdo:

ATIVIDADES DE EXTENSAO > MINHAS ATIVIDADES COMPLETAS > SELECIONE A ACAO

Extensdo e Cultura

Relatério Final Minhas Agbes atuo como coordenador responsavel
o Incompletas Titula
Relatdrios 3
|| Minhas Acées Completas ||
Certificados
2
3
FAQ 4
s
4
fia) Pagina D de 1

UFU - PROEXC
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Formacgao para as Coordenagdes de Extensao (COEXTS) modulo 1

Para verificar a avaliacdo realizado pela Unidade, clique em “HISTORICO DEFERIMENTO”:

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura

AgOes de Extensdo 3
Relatério Final »
. Registro Ano Base
Relatdrios 3
1
Certificados
2
3
FAQ 4
5
6
7
8
g
10
4
I Pagina [l |de 5 > w

Para verificar o Parecer da PROEXC, caso se trate de Programa ou de Projeto, clique em
“HISTORICO PARECER”:

Sistema de Informacao de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura

Agbes de Extensdo 3

Relatdrio Final 3

. Titulo
Relatdrios 3
1 Pra id
Certificados
2 nd
3 ;
Registro do Parecer Presidente da Comissdo Status Criado em "
FAQ d
¢ |1 ] EEW 27/o1/2021 | i
5 1 s nd
6 L,ﬁ pagina[1 | de 1 ver1-1of1 | nd
7 nd
. SELECIONE O REGISTRO DO PARECER E CLIQUE EM VISUALIZAR =
A4

=  eyJyZXBvenRfbmFtZSI6InZpc3VhbGI6YX HeGFyZWNIcl9ma. . —  100% +

DA ANALISE

RESULTADO DE PARECER
Parecer Favoravel da PROEX

Concluida a analise da documentagac de acordo com as exigéncias observadas na legislagao vigente da UFU e
considerando que o agdo processual e continua de carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnolégico, com
objetivo especifico e prazo determinado. pode ser vinculado a um programa, fazendo parte de uma nucleagao de agbes, ou
ndo-vinculado a um programa (projeto isolado). atende as diretrizes e os principios para a extensio, somos de PARECER
FAVORAVEL 2 aprovagao e  realizagio do mesmo.

ALEXANDRE JOSE MOLINA
Diretor(a) de Cultura

VALERIA MARIA RODRIGUES
Diretor(a) de Extensdo

HELDER ETERNO DA SILVEIRA
Pro-Reitor(a) de Extensao e Cultura

UFU - PROEXC

35



modulo 1

54 ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE
" EXTENSIONISTA

Cadastro do relatodrio final

Ao concluir a atividade de extensdo, para as modalidades Programa e Projeto, o
coordenador responsavel pela acdo devera cadastrar o relatério Final.

O cadastro do Relatério Final é realizado dentro do sistema SIEX.

Ao término da atividade de extensdo, é obrigatdrio o cadastro do Relatdrio Final para as
modalidades Programa e Projeto.

Os certificados so serdo liberados mediante o cadastro do Relatdrio Final da agdo.

Ao acessar o sistema, vocé realizard o cadastro do Relatério Final, seguindo o caminho:

Atividades de Extensdo > Minhas atividades completas

I —

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura .
DE] a0

Minhas Atividades

Relatdrio Final 3 Incompletas

. - — grupo(s) de usuario(s): Usuario UFU
Relatdrios » Minhas Atividades

Completas
Certificados s para o seu tipo de acesso s3o as seguintes:
[ — Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Cadastro.

FAQ Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Programa.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Projeto.
Permissdo de Acesso ao Ttem do Menu: Acdes de Extensdo > Cadastro > Curso.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acbes de Extensdo > Cadastro > Evento.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acbes de Extensdo > Cadastro > Publicacdo.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acbes de Extensdo > Cadastro > Prestacdo de Servico.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acbes de Extensdo > Minhas Acbes Incompletas.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Acdes de Extensdo > Minhas Acbes Completas.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Externos.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados.

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados > Alterar Senha.
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Gerenciamento > Meus Dados > Alterar E-mail.
Permissdo de Acesso ao Menu Relatorios

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatérios > Relatdrio de Participacdo.
Permissdo de Acesso ao item do Menu Relatdrio Final

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatdrio Final > Listar Completos

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatério Final > Listar Incompletos

Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Certificados
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Formacgao para as Coordenagdes de Extensao (COEXTS) modulo 1

Apds selecionar a atividade, que ficara com a cor amarela, clicar em Cadastrar Relatdrio
Final na antepenultima aba.

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura

Atividades de

Extensdo .

Relatdrio Final > Registro
Relatdrios 3 1 2021
Certificados 2

Gerenciamento

FAQ

12 aba: No campo Articulagdo com ensino e a pesquisa,
preencher todos os campos em branco e clicar em
Salvar. Para que os dados ja inseridos sejam
encaminhados para a préxima pdagina, é necessario salvar
as informacdes preenchidas.

I Relatario Vinal de Acko

v
idestiticacdo da ropoita Articwlagio com o entise v 4 prigelts Il it e lilade l Opetacinnsizsg e
! -

] Siutemd e Avallag I

08 Campos bain O POJR IO Sar PrRer PedOs COM QArrOCmos(400) Laractares » Bt aclo Oe BOLD) Ermevs

O Programa/Propeco o413 33530 & s GCpana? Em (M0 smane, S1Sechiaue Duede) 0 & ue Cursd (I aduacio o pos araduacial ast 3ol adols)
s U Nde

O Programa/Propetd o gerado & partr o UM POIQURAT Bm Cat0 ematve, etpechique uaids)
Sen U N0

On Pt adon 100am pubic 4808 ? m Case alrmutivd, mapeciigue qualn)
S U NS0

UFU - PROEXC
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Formacgao para as Coordenagdes de Extensao (COEXTS)

22 aba: No campo Interdisciplinaridade, preencher as informagdes solicitadas, inserir as
fotos da atividade (se existirem) e clicar em Salvar.

O limite de upload pode ser de até 12 fotos por agao.

Relatorio Final de Acao

identificacio da Proposta Articulaglo com o ensino ¢ a pesquisa interdisciplinaridade

‘ Os Campos aDal<0 poderio ser praenchidos com quMrOCentos{400) caractares @ imitacio de dois(2) Enters

o] memuoluwm 1em caracterieticas iImerdisciphnares?
L) 8im O NRo

32 aba: No campo Operacionalizagdo, preencher as informagdes solicitadas e clicar em
salvar

OGO Final e AchHa

Mlearificagdo da MMOoposta ANl ag Do com O onsing » a pesguisa

On Campos abais O POSErio sor Dreend idos COm GUMrodeMoIli00) Carsctores » e el 1o de onlid) Giters

Para eweCu R0 B0 MYOQ Ama/ YOl etO/ALIVIEsde Douve e assatae e COmptement g 3o de
L Nada
L0 Meuurson Humanos
LI Finencevo
JOwunrosicmery
CObaervacDes

Saheas l
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Formacgao para as Coordenagdes de Extensao (COEXTS) modulo 1

42 aba: No campo Sistema de Avaliagdo, preencher as informagdes solicitadas e clicar em
Salvar.

ATENCAO! Os campos que néo cabem preenchimento, favor escrever “Ndo se aplica”.

FRelat e 1wl de ACde

Mentifc a0 Ga Noparta At ed o 30 om0 sninn & pergeing @ iphamidede | Operscinnalisagde T Vatwmms de Ae bl b

T e § PR

0% Comgon shas O PO RD 48f Groaens Pulon (Om QuetrOc et Oa(4C) CormTerms & W ac 3o dw 0onl)) Greery

Avatelo de Coordens bo
Quar et wom COmEromeTain 00 Cotrderedinr 80 MO wna/ Mgt/ Atsnbede JBO0RteU sO8 7 a2 08 erc st hamer 08, Drocelrmart on 8 Semes oogbacum?
S NS
Av bl 30 PObo dan stindades et aden 1O PPOG ame/ IYOpet O/ ASsad ade, 1and0 B ent s OF CREITRON & Wt s 3O e
T o Avdiagio
Qotin o a Taha B0 avhac B0, rersDan. SRVt st OO0 T CUITO TR0 (I ANEMETe D Be shatec)
Qo s s B hagBen peeagmn
ML (s ive o it
Avabal ko 00 PO e A/ TYOpet O At ade
O SR Dn & b TOr st ol wo, ad0n
Fwriwmarre
Yoy everts

NEO Rorem it ang adOn (e porhia © maewod
Crers o Sov

O reoursd Feanc a0 prevint O 100 fcwarts pars ¢ ofetinac 30 00 Moy wma/ oy e o) Atdede® Comeree
S N0

[ L CApACIAaE OF g0 ® POV I
PrdAnma (racieivs)
Adiguing conhecmertos/habibdades pOdenda COrfront 2108 Com OF COnhecImeros da fArmacio acaddaca » COM Pricicat schmanstrativas
NVIneou scBet QU KRS AN O eNNO & POTGUts § & extemlo
Paitpou de pritices pORKO AOCi
CoONsenm parceber 50 melnor na wnerg3o ool de sus Wes de formacio
AJUSs & soluciona da Sorma pricica o dgil o8 protiemas enttcados
Contogae Sarenvoiver acler multl & NEaSOpIrces extomas o mtermas b LFU
L Conhece mainor » Poltica de Extenalo ds VU
Desempenhia de Maners Ordenads @ COMEOMetida seu 1rasaing
D Patipou de sthedacden scaddmican GUe PosILem tamiticar snn 80 PTogrema/PIojmo
Outron
Of OBJEtVON @ Malad 3O AN 88 Trabaing 40 DOHMLA SO M ACANCAS0ET M CA20 NEPMND, B« DO O MOANVD.
Som NGO LRG0 ow apica

Cuecrava st shndades FoslZ sdes Paio DOMALA 5O PrOgr Mna/TYOIee0/ At adade o » telag 50 Gestat svidades COM & Sud Tomag 3o amphads

O0a) DOMISLA ASOMMRrEOU OF MIsURadOs A0 Frojecs 00 0rma e partwl Cu COMUNIC AL IO Ordl oM SVarZos § am pelo Mmenst uma PuURBCal IS acadioncs® Em cano
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52 aba: No campo Comentdrios Finais, preencher as informagdes solicitadas e clicar em
Salvar.

Relatorio Final de Acdo

ldentificagdo da Proposta 1 Articulagio com o ensing ¢ & pesquisa Imterdisciplimaridade Operacionalizagio

Comentarios Finais

l Os Campos absixo poderko ser preenchidos com quatrocertos{400) carscteres o bmtagio de dois(2) Enters

Comanthrios Finais (Sugestles de melhoria)

] <<=

62 aba: No campo Indicadores, preencher as informagdes solicitadas e clicar em Salvar.

Y 23
MO g B0 a PRt ta | AR el B Caee @ sl ® 8 Beraeies | Sederdiasipiinaridade | Opes s lunalidagbe | Miteme de A elieg be

Commantbiay finse I i L

O CavGron shian O Bondue B S0 Drumt PaSon £Om GamiOs srd ael400) o scterms & e o B0 e SOl ) Graers

AV T (Pt A @ ree Be Ligsgre E- 00 ador o @ Proyeno
Brant ae e Din e G w04 Bod

(ot wrm e VoRea s sem teide e (rems 1w o Bl vime e breoe)

Crin 9% 04 Drmenire #=O PR op et ) Frogy emma/ Atsrelhede

Thirm e Advvmiels sowon

ot arvnion B URLL o ihadnd B Onits a Wowt 8 g Bogua o nil, @0l 8l ORIC 8, Sberwnasd Ort 45w Laen)

<o Cetanria Pt YOt (s S oW B Rt Wt e By

ANEER i Csarus anedon iy POUIC T ALEAMRERS
Cwwtos Dpswrdulobn e Fusecen o s adaes Betcr® an wun Pl oo Advar B Frogenon

Btomos 3 UFU vinculado & outra inst 2uss Sodmunicipis, estada, ONC's, mavienantcs sOcia)
Comursdade Extema Ervolvda no Progeso sem vinculo & outrs msttugio

ASPOCIOS QUAMEAtivos do FOBUCO ALCANCADD:
Orruro (Quantidace de Possoas alcangedas descrtas na MAO Avo do Frojeto)

Indreco (Quantdade de Pessoas dCangadas Indrotanence)

Total {Soma do plbicd deotd cOm © Ndretd)

O projeto gerou daum prodto? Se gerou Excoiha a Opgio (podendo hever man de uma) (Frodaos gerados doverso ser registrados no SIEX)
CInGo O S (Assinalo quas)

| Arugo

Liuwao
Lico

| Wideo
[ rolder
| <= =3
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72 aba: No campo Avaliagdo, preencher as informacGes solicitadas e clicar em Salvar.

Bl | <<

Apds finalizar e salvar todas as informacdes no campo da Avaliacdo, clicar em Emitir
Relatdrio Final, para registrar o Relatério Final.

o | <<
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Certificagcao no SIEX

Ao término de cada a¢do cadastrada no SIEX, é necessdrio iniciar o processo de certificacdo
da acdo. Informamos que o preenchimento, a solicitacdo e a habilitacdo da lista de
participantes dos certificados emitidos pelo SIEX sdo de inteira responsabilidade do
Coordenador responsavel pela acdo.

Como proceder para realizar o processo de certificacao?

Para iniciar o processo de emissao de certificado online no SIEX, selecione a acdo de
extensao para a qual deseja emitir certificado e clicar no botdo Habilitar Emissao de
Certificado.

{Acdes de Extensdo > Minhas Acdes Completas > Selecione a acéo > Clicar em Habilitar
Emissdo de Certificados (ultimo botdo da aba superior de icones)}

Sistema de Informac3o de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura

Acdes de Extensdo »

Relatdrio Final >

Registro Ano Base

Deferimento

Parecer »

1
2
Relatérios » | 3
Revisdo » |4
Certificados S

Gerenciamento

FAQ s

Baixe o arquivo em formato Excel (.x/s) - formulario_certificado.xls - e salve-o no local de
sua preferéncia.

{"Clique para baixar o formuldrio" (Baixar a planilha do Excel)}

Observacdo: A planilha abre SOMENTE no sistema operacional Windows e com o Excel do

Pacote Office.
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Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

S T
Acdes de Extensdo »

Relatério Final »
Deferimento Faca o download do formuldrio, preencha-o corretamente com os dados solicitados.
Em seguida, carregue o arquivo no sistema para que os participantes sejam cadastrados.
Parecer >
Cligue aqui para baixar o formulario
Relatérios »
Para ajuda no upload da lista de participantes clique aqui
Revisdo »
Certificados Arquivo : | Escolher Arquivo |Nenhum arquivo escolhido
EECTr S Carregar Arquivo Ir para Lista de Participantes
FAQ

Preencha a planilha. Todas as colunas de cada planilha escolhida deverdo ser obrigatéria e
corretamente preenchidas com os dados de TODOS que estdo autorizados a receber os
certificados.

Cada aba da planilha se refere a um tipo de certificacdo:

A2 & F || josé &
A B £ D E F G |+

|1 Nome CPF Modalidade Titulo do Trabalho Data de Trabalho Horas Passapo|

2 |josé 11111111111 Palestra nome da palestra 24/08/2011

3 |josé 11111111111 Mini-curso nome do mini-curso 24/08/2011 a 28/08/2011 20

4 |josé 11111111111 Curso nome do curso 20/08/2011 a 20/09/2011 100

)

5|

7]

N

3]

10|

1|

12

13:

14

]

16

177

18

19|

20

217 A

I Participante Modalidade Participante Geral Coordenador Geral Ministrante Autor Trabalho Equipe Trabalho Comissdo |I 4 3
Participante Modalidade: certifica Ministrante: Certifica os ministrantes / facilitadores
atividades micro que aconteceram das modalidades da agao de extensao.

dentro da acdo macro cadastrada. Ex.:
Minicursos, Roda de conversa e oficinas
gue aconteceram dentro de um
Simpédsio.

Autor Trabalho: certifica os autores e coautores
dos trabalhos apresentados em uma agao de
extensao.

Equipe de Trabalho: certifica os membros
atuantes e proponentes de sua acdo. Ex.: Bolsistas,
subcoordenadores, colaboradores, voluntarios.

Coordenador Geral: certifica o(s) Comissdo: certifica os membros e coordenadores
coordenador (es) da acdo cadastrada.. das ComissBes da acio cadastrada.

Participante Geral: certifica a participacdo
do membro na agao cadastrada.
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E obrigatério o fornecimento do CPF de cada participante, pois os certificados serdo
relacionados e acessados diretamente com o nimero de CPF de cada individuo, seja ele
membro interno ou externo @ UFU.

No caso de participantes estrangeiros, utilizar o campo “Passaporte”.

No caso de criancas que ndo possuem o numero de CPF, colocar o nimero de um
documento de identificacdo no campo “Passaporte”.

A ATENCAO!

N3ao é obrigatdrio utilizar todas as abas da planilha.
Todos os exemplos de preenchimento que aparecem na planilha devem ser deletados.
NAO SE PODE EXCLUIR A ABA, SOMENTE LIMPAR SEU CONTEUDO.

S6 serao emitidos certificados uma vez. Por isso, é necessario que todos os participantes
estejam na lista.

Ap6s liberados os certificados, NAO é possivel inserir novos membros na lista.

Salvar a Lista de Participantes (PLANILHA DO EXCELL) no préprio computador e, em seguida,
"carregar" essa planilha no mesmo local que a baixou no SIEX.

Selecione o arquivo formulario_certificado.xls preenchido a partir do botdo Selecionar
arquivo e carregue (upload) na mesma tela em que o obteve, por meio do botdo Carregar
Arquivo.

O sistema exibird a mensagem:

“Vocé deseja realmente carregar o arquivo?” Esta agdo é unica e irreversivel. Caso sejam
necessdrias novas insergoes de participantes, elas deverdo ser feitas manualmente no

sistema.
"
Sistema de Informac3o de Extensdo e Cultura
Acdes de Extensdo >
Relatério Final »
Deferimento Faca o download do formuldrio, preencha-o corretamente com os dados solicitados.
Em seguida, carregue o arquivo no sistema para que os participantes sejam cadastrados.
Parecer »
Clique aqui para baixar ¢ formuldrio
Relatdrios »
Para ajuda no upload da lista de participantes clique aqui
Revisdo »
Certificados Arquivo : \ Escolher Arquivo \ enhum arquivo escolhido
Gerenciamen| * (& NPT Ir para Lista de Participantes
FAQ
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Apbs confirmar o carregamento do arquivo, conferir se todas as informagdes estdo corretas
em todas as abas e clicar em “Liberar Lista”. No caso de participantes estrangeiros, utilizar o
campo “Passaporte”.

Lista de pessoas cadastradas para emitir certificado da acdo

As linhas demarcadas de vermelho contém erros. Por favor verificar antes de liberar a lista.

‘ Coordenador Geral I Equipe Trabalho I Comissao I Participante Geral I Participante Modalidade I Autor Trabalho I Ministrante ﬁl
o0

Nome + CPF Horas Passaporte

|:>

Com a liberacdo da lista (definitivamente), o usudrio NAO poderd mais efetuar qualquer
modificacdo nos dados dos participantes que receberdo certificados online para a acdo
escolhida.

Apobs esse procedimento, o SIEX recebera uma Solicitacdo de Certificado para sua acdo, e ird
encaminhar para o Coordenador Geral, por e-mail, um modelo de Verso (documento do WORD
gue pode ser editado) e, apds a aprovacdo do Verso, os Certificados serdo LIBERADOS ONLINE.

Nao é possivel inserir novos membros apds a liberagdo dos certificados.

O coordenador responsavel pela agdo receberda um e-mail automatico avisando sobre a
liberacdo do certificado online por parte da PROEXC.

Os certificados sao liberados e acessados pelo link:
http://www.siex.proexc.ufu.br/certificado/pesquisar.

O usudrio do SIEX dispGe do recurso para verificar a tramitacdo dos certificados para as acoes
das quais coordena, visualizando o status atual de emissdo do certificado (se esta em avaliagdo
ou liberado) para cada acao.

{Ao logar no SIEX, clicar em “Certificados” e verificar o Status da Emisséo}

SIER e —— |

Sistema de Informag3o de Extens3o e Cultura

.
Acdes de Extensio » .-

Relatério Final »

. Status de Emsao
Deferimento

Parce
Relatérios 2
Revisio » 3
e L
Geronciamento
o

s ‘Aguara Revis30 de Particpantes / Cadastro 60 ve

Aquards Revis3o de Pacticpantes | Cadastro do ve

IMPORTANTE: Para as modalidades Projetos e Programas, é OBRIGATORIO o cadastro do
Relatério Final para a liberagdo dos certificados.
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Como acessar os certificados liberados no SIEX?

Para acessar os certificados emitidos pelo sistema SIEX, basta
http://www.siex.proexc.ufu.br/certificado/pesquisar

modulo 1

ir até a pagina:

L Apresentagio J

L Agoes de Extensao e Cultura J

Agoes de Assuntos
Estudantis

L Catalogo Online J

I Certificado Online I
Verificagio de Certificados

L Memorial SIEX j

L FAQ j

=)=

Sistema de Informacéao de Extensao

TUTORIAL

PROEXC )
;/

UNIVERSIDADE
Uj FEDERAL DE

UBERLANDIA

s
[

Esqueci minha senha

Servidor UFU

Selecione o tipo de documento e preencha para clicar em “Pesquisar”.

Todos os certificados liberados estardao disponiveis para download.

b Tipo de Documento *: CPF v
.Clique em q para alista de l | <
‘ \ Num. Documento *: -4 Digite o n° do Documento Escolhido.
5
‘3.Cllqun no sinal + para todos os para a agdo l
7 /4 Clique na linha para visualizar o certicado escolhido.
— /&
— o /
__ = —

_—Registo - Ano Base // Titulo Tipo
34+ 2014 ot e - Evento
2= 2014 - /’6 -~ - Evento

et A e ===
Nome ’/ Horas
1
E vkl — — e =———— PSS
Nome Horas

1
3+ 2013 - -— .o . Projeto
4+ 2012 - . - Projeto
s+ 2013 . - — - Evento
6 + 2013 Programa
7+ 2013 Programa
8 + 2012 - - Evento
9+ 2012 Programa
10 + 2012 - e - - - . —

Pigina1 de3 » »

Projeto

A validacdo do certificado online pode ser realizada pelo link:
http://www.siex.proexc.ufu.br/certificado/validar
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modulo 1

Aprvesenm;al L]

Aques de Extensio e Cultura

Estudantis
catalogo Online
Certificado Online

Sistema de Informac&o de Extenséo
| |
ﬁ“moﬁar SIEX
TUTORIAL

FAQ

@y reoeeaioc” PRQEQKQ)
UBERLANDIA ‘ )

S S

Esqueci minha senha

CADASTRO

Copie o numero de autenticacdo do certificado:

Autenticacio Eletrbnica de Certilicados de Extensio: 1d11.5320.65a4.8213.b581 bEd8. Zblc 0838 - em 181112020,

Para verificar a au! e desse certificado, acesse: wanw.! 8| brice adolvalidar

Cole no campo “Numero de Autenticacdao”

Sistema de Informacgdo de Extensdo e Cultura

I Validagao de certificado

‘ Informe o cédigo de registro do certificado para efetuar a validagdo.

Numero de Autenticag&o :

Validar Certificado

Voltar para a pagina Principal

/>
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Fluxo da certificacao no SIEX

Cadastro de Certificados SIEX
IFO\I—- REALIZAR O LOGIN
L —_—T
Usuario
N
SEGUIR PARA -
Minhas Agbas EMNCAMINHAR O J
Complatas R P —— >
ARPRCVACAD |
h 1 Coordenadior
SELECIOMAR A
ACED A
CERTIFICAR
COMFECCIONAR O
VERSD DA AGRD
v
CLICAR EM 3 —
HABILITAR Ay
EMISSE0 DE
CERTIFICADOS
RECEBER A
. SOLICITACAD DE
VERSD DE ACAD
BAINAR A PLAMILHA, *
DiE PARTICIPANTES M
L .'f ™
F
PREENCHERA | r’u“‘-. I
PLANILHA DE ; “| | ERTI
PARTIC 3 Gestor RADOS
i SIEX
: v
1 -
)
AZUARDAR O
VERSD D& ACRD
.
=11 ]
¥
CLICAR EM
SALVAR O ARG LIBERAR LISTA
SIM
N
CARREGAR
ARGUNG NO SIEX
i
IZLICAR EM IR PARA REVIGAR AS ABAS
LISTA DE » DALISTADE
PARTICIPANTES PARTICIPANTES

48



modulo 1

6 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

BRASIL. Decreto n2 19.851, de 11 de abril de 1931. Dispde que o ensino superior no Brasil
obedecerd, de preferéncia, ao sistema universitario, podendo ainda ser ministrado em institutos
isolados. Diario Oficial Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 15 abr. 1931, p. 5.830.
Disponivel em: http://www2.camara.leg.br/legin/fed/decret/1930-1939/decreto-19851-11-
abril1931-505837-exposicaodemotivos-141250-pe.html. Acesso em: 15 fev. 2021.

BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢do Nacional. Lei n? 4.024, de 20 de dezembro de
1961. Fixa as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L4024.htm. Acesso em: 15 dez. 2020.

BRASIL. Lei n2 5.540, de 28 de novembro de 1968. Fixa normas de organizac¢do e funcionamento
do ensino superior e sua articulagdo com a escola média, e da outras providéncias. Diario Oficial
de Unido, Brasilia, DF, 23 nov. 1968 e retificado em 3 dez. 1968.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF:
Senado Federal, 1988.

BRASIL. Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacao
nacional. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/19394.htm. Acesso em: 23
jun. 2021.

BRASIL. Lei n? 10.172, de 9 de janeiro de 2001. Aprova o Plano Nacional de Educacdo e da
outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/leis 2001/110172.htm. Acesso em: 23 jun. 2021.

BRASIL. Ministério da Educacao. Conselho Nacional de Educa¢do. Camara de Educacao Superior.
Estabelece as Diretrizes para a Extensao na Educac¢ao Superior Brasileira e regimenta o disposto
na Meta 12.7 da Lei n2 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educacdo - PNE 2014-2024
e da outras providéncias. RESOLUCAO N¢ 7, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2018 — Brasilia: 2018a.
Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com docman&view=download&alias=104251-.
Acesso em: 23 jun. 2021.

JEZINE, E. M. Multiversidade e extensdo universitdria. In: FARIA, D. S. de (org.). Construgcdo
conceitual da extensao na América Latina. Brasilia, DF: Editora UnB, 2001. p. 127-140.

49


http://www2.camara.leg.br/legin/fed/decret/1930-1939/decreto-19851-11-abril1931-505837-exposicaodemotivos-141250-pe.html
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L4024.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/l10172.htm
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=104251-

modulo 1

6 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

FERREIRA, Denilson Carrijo. A Extensao na Universidade Federal de Uberlandia: uma proposta
avaliativa. 2021. 132 f. Dissertacdo (Mestrado em Gestdo Organizacional) - Universidade
Federal de Uberlandia, Uberlandia, 2021. Disponivel em:
http://doi.org/10.14393/ufu.di.2021.208.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Estatuto da UFU. Disponivel em:
http://www0.ufu.br/documentos/legislacao/Estatuto _da UFU.pdf. Acesso em: 23 jun. 2021.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Regimento Geral da

Universidade Federal de Uberlandia. 2000. Disponivel em:
http://wwwO0.ufu.br/documentos/legislacao/Regimento Geral da UFU.pdf. Acesso em: 23 jun.
2021.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis.
Resolucdo n2 01/2010. Diretrizes para a constitui¢io da Coordena¢io de Extensdo nas
Unidades Académicas da UFU. 2010. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/ataCONSEX-2010-1.pdf. Acesso em: 23 jun. 2021.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho de Extensdo, Cultura e Assuntos
Estudantis. RESOLUCAO N2 07/2019, de 29 de agosto de 2019. Aprova a cria¢do e
regulamentacdo do Férum Permanente das Coordenacdes de Extensdo da Universidade Federal
de Uberlandia, e dd outras providéncias. — Uberlandia: Conselho de Extensdo, Cultura e
Assuntos Estudantis, 2019. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2019-7.pdf. Acesso em: 23 jun. 2021.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. RESOLUGAO N2 25/2019, de
22 de Novembro de 2019. Estabelece a Politica de Extensdo da Universidade Federal de
Uberlandia, e da outras providéncias — Uberlandia: Conselho Universitario, 2019. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSUN-2019-25.pdf. Acesso em: 23 jun.
2021.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho de Extensdo, Cultura e Assuntos
Estudantis. RESOLUCAO N2 06/2020, de 26 de outubro de 2020. Dispde sobre a sistematizacdo
da extensdo no ambito da Universidade Federal de Uberlandia, e da outras providéncias. —
Uberlandia: Conselho de Extensdo, Cultura e Assuntos Estudantis, 2020. Disponivel. em:
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2020-6.pdf. Acesso em: 23 jun. 2021.

50


http://doi.org/10.14393/ufu.di.2021.208
http://www0.ufu.br/documentos/legislacao/Estatuto_da_UFU.pdf
http://www0.ufu.br/documentos/legislacao/Regimento_Geral_da_UFU.pdf
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/ataCONSEX-2010-1.pdf
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSUN-2019-25.pdf

modulo 1

"] CONTATOS

Divisdao de Formacao — Escola de Extensao

esexc@proex.ufu.br

51


mailto:esexc@proex.ufu.br

