NORMAS DAS DISCIPLINAS
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 1 E TRABALHO DE CONCLUSAOQ 2

DOS OBJETIVOS GERAIS:
Art. 1° - As disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso 1 e Trabalho de Conclusio de Curso 2 terdo
como objetivos:
1. Oportunizar ao académico em medicina veterinaria a possibilidade de vivenciar uma
experiéncia em pesquisa pela elaboragdo do projeto, execugdo da pesquisa e redagio
cientifica.

II. Desenvolver aptiddo cientifica e treinamento tedrico-metodologico habilitando-o a atuar
em pesquisa cientifica

III. Contribuir para a formagdo de médicos veterinarios com refinada capacidade critica e de
alto nivel académico.

DA NATUREZA DAS DISCIPLINAS E DO ORIENTADOR

Art. 2° - A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 1, com carga hordria de 45 horas, sendo 15
horas teodricas e 30 horas praticas, € disciplina obrigatoria para os alunos do curso de graduagdo em
Medicina Veterinaria no 8° periodo. No entanto, o aluno podera cursa-la antes do periodo
determinado, desde que tenha cursado todas as disciplinas obrigatorias até o 4° periodo.

Art. 3° — Constardo como atividades obrigatdrias da disciplina Trabalho de Conclusdo de Conclusio 1,
as seguintes atividades:

L. Escolha e aceite do orientador

II.  Definigdo e delimitagdo do problema objeto da pesquisa

III. Revisdo Bibliografica sobre o tema

IV.  Elaboragdo do projeto de pesquisa

V.  Levantamento dos recursos materiais e financeiros necessarios a pesquisa

V1.  Definigdo do cronograma de atividades a serem desenvolvidas na pesquisa

Art. 4° — Para cursar a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 1, o aluno devera escolher para
desenvolver o projeto de pesquisa qualquer area do conhecimento abordado no curriculo do curso de
Medicina Veterinaria.

§ 1° — Poderdo ser orientadores, os docentes do curso de Medicina Veterinaria e qualquer
docente da UFU cadastrado na coordenagdo do curso e cujo nome tenha sido
homologado pelo colegiado do curso.

§ 2° — Uma vez escolhido como orientador, o docente devera ter seu nome homologado pela
coordenagdo e ser oficialmente declarado para o exercicio dessa fungéo, por meio de
documento apropriado, emitido pela coordenagéo do curso.

Art. 5° - A disciplina Trabalho de Conclusdo de Conclusdo 2, com carga horaria de 60 horas, sendo 30
horas teoricas € 30 horas praticas, € disciplina obrigatdria para os alunos do curso de graduagdo em
Medicina Veterinaria e sera oferecida no 9° periodo. No entanto, o aluno podera cursa-la antes do
periodo determinado, desde que tenha sido aprovado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso 1.

Art. 6° — Constardo como atividades obrigatorias da disciplina Trabalho de Conclusio de Conclusio 2,
as seguintes atividades:




I.  Execug@o da pesquisa prevista no projeto aprovado

II. Analise dos dados e Interpretagdo dos resultados obtidos
III. Elabora¢do da Monografia

IV. Defesa da Monografia elaborada

§ 1°— A defesa da monografia, sera obrigatoriamente realizada até o ultimo dia letivo do 9°
periodo. Cabera a Coordenagdo do Curso de Graduacdo, definir, a cada semestre, as
datas para entrega das monografias e defesa, em fungfio do calendario escolar.

DA MATRICULA E APROVACAO:

Art. 7°- Estard apto a realizar a matricula na disciplina Trabalho de Conclusdo de Concluséo 1
o aluno aprovado em todas as disciplinas obrigatdrias oferecidas até o 4° periodo do curso de
Medicina Veterinaria.

Art. 8° - Estara apto a realizar a matricula na disciplina Trabalho de Conclusdo de Conclusdo
2 o aluno aprovado na disciplina Trabalho de Conclusio de Concluséo 1.

Art. 9° - No ato da matricula na disciplina Trabalho de Conclusdo de Concluséo 1, o aluno
devera apresentar na coordena¢do do curso o formulario de cadastramento de orientador
oferecido pela coordenagdo, devidamente preenchido.

Art. 10 - A aprovagdo na disciplina Trabalho de Conclusdo de Concluséo 1, requisito para a
matricula na disciplina Trabalho de Conclusio de Conclusdo 2 implica na entrega a
Coordenagdo do curso de Graduagdo, do projeto de pesquisa que o encaminhard a uma
comissio homologada pelo colegiado para apreciagio.

§ 1° — A avaliagio do discente matriculado na disciplina Trabalho de Conclusgo de
Conclusdo 1 sera de responsabilidade do orientador.

Art. 11 - Ao discente so sera permitido ter um docente orientador, podendo ser ainda incluido
um co-orientador, desde que este esteja envolvido com a realizagdo da pesquisa.

§ 1° — O co-orientador poderé ser docente ou Técnico de nivel superior da UFU ou de
outras instituigdes relacionadas & medicina veterindria.

§ 2° — Quando houver o co-orientador, ndo se constituira como professor da disciplina
em relagdo ao aluno co-orientado.

DO PROJETO DE PESQUISA, DA PESQUISA E DA MONOGRAFIA
Art. 12 - O projeto de pesquisa abordara tema de livre escolha do aluno e seu orientador.

Art. 13 — O projeto de pesquisa tera uma estrutura denominada “Estrutura do Projeto de
Pesquisa” constante do Manual de Elaboragdo do Projeto de Pesquisa e da Monografia, que
estara disponivel no site www.famev.ufu.br.

§ Unico — A data limite para entrega do Projeto de Pesquisa coincide com exatos trinta
(30) dias que antecedem ao término de cada semestre letivo. Esta data sera
comunicada por escrito no ato da matricula na disciplina d¢ TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CONCLUSAO 1.




Art.14 — Quando necessario, o Projeto de Pesquisa devera retornar ao orientador e ao alung;?,
para corregdes ou inclusdes que se fizerem necessarias.

Art.15 — Quando o fato se justificar o orientador podera entrar com recurso por escrito,
protocolar no prazo maximo de quarenta e oito horas, a partir da entrega do Projeto de
Pesquisa solicitando revisdo da sua apreciagdo.

Art. 16. — Podera o aluno orientado, juntamente com o orientador, solicitar mudan¢a do tema
de seu projeto de pesquisa e até mesmo de orientador, quando por razdes justificadas o
mesmo ficar inviabilizado de ser conduzido ou concluido, seguindo os trdmites previstos nos
Art. 3° 9°¢ 10, conforme a natureza da mudanga solicitada.

DA MONOGRAFIA

Art. 17 - A monografia, resultado de um trabalho cientifico, estara estruturada conforme
projeto de pesquisa aprovado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Concluséo 1.
§ Unico — Nio sera aceita a Monografia cujo tema seja diferente do Projeto de
Pesquisa aprovado.

Art.18 — A Monografia tera uma estrutura denominada “Estrutura da Monografia”, constante
do Manual de Elabora¢do do Projeto de Pesquisa e da Monografia, que estara disponivel no
site www.famev.ufu.br

§ Unico — Cabera ao orientador assegurar juntamente com o aluno a total e completa
observancia desta norma.

Art. 19 - Caberd ao orientador na relagdo com o orientado, na disciplina Trabalho de
Conclusdo de Conclusdo 2: Orientar e acompanhar a realizag@o da pesquisa em todas as suas

etapas

L Requisitar compras constante do projeto ao setor competente

I Fazer relatdrios de comprovagéo das despesas realizadas

III.  Orientar e acompanhar a analise dos dados e interpretagdo dos resultados
IV.  Orientar e corrigir a redagdo da monografia

V. Zelar pela entrega da monografia dentro do prazo previsto

VI.  Indicar, juntamente com o aluno, 3 nomes que serdo apreciados e deverdo ser
homologados pelo Colegiado do Curso de Graduagdo da FAMEV, para compor a
banca examinadora da monografia.

Art. 20 — A Monografia sera entregue, obrigatoriamente, trinta e cinco (35) dias corridos antes
do término do semestre letivo.

§ 1° — O ndo cumprimento do caput impedira a defesa da Monografia no semestre
letivo em curso, estando o aluno reprovado na disciplina.

§ 2° — A data a que se refere este paragrafo, serd comunicada por escrito ao aluno, no
momento da matricula na disciplina.

Art. 21 - No ato da entrega da monografia para defesa, j4 devera obrigatoriamente estar
programada a data da defesa, assim como escolhidos 0os membros componentes da banca,
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prevendo-se um prazo minimo de quinze (15) dias para recebimento e avaliagdo por parte dos
membros da banca.

§ Unico — A defesa devera ocorrer até o ultimo dia letivo do semestre.

Art. 22 — A Monografia serd entregue em quatro (4) vias impressas na Secretaria da
Coordenagéo do Curso, sob protocolo.

§ 1° — Imediatamente apds o recebimento, a secretaria da coordena¢do encaminhara
um exemplar da monografia acompanhado de oficio, indicando o local, data e
hora da defesa, aos membros da banca e orientador.

§ 2° — Caberd a Secretaria da Coordenagio providenciar o local e os recursos
audiovisuais necessarios a defesa da monografia.

Art. 23 — A banca examinadora sera composta pelo orientador e dois (2) outros membros
titulares, bem como um suplente que sera presidida pelo orientador. A banca cabera:
I.  Examinar a pesquisa realizada
& II.  Examinar o dominio e desempenho do aluno em relagdo ao tema
III.  Atribuir nota a monografia — maximo de 60 pontos
IV. Atribuir nota a apresenta¢do do aluno — maximo de 40 pontos
V. Sugerir corre¢des e publicagdo dos resultados obtidos

§ Unico — Um dos membros da banca podera ndo ser docente do quadro da FAMEYV,
facultando assim convite a docentes de outras Unidades ou, até mesmo, a
profissionais que de alguma forma tenham relagdo com o tema da pesquisa.

Art. 24 — A sessdo de defesa da Monografia sera publica, tendo a aluno um prazo minimo de
30 minutos e maximo de 50 minutos para a sua apresentagio.

Art. 25 - A argiiigdo da monografia, restrita a banca, sera feita sob a forma de dialogo, ficando
cada membro da comissdo examinadora com o tempo maximo de 30 minutos para sua
arglicdo.

ﬁ Art. 26 — Apés encerramento do prazo de apresentagdo e argiigdo, a banca se reunird
reservadamente para suas conclusdes, recomendacdes e nota. Posteriormente, o aluno sera
chamado e comunicado das decisdes da banca.

Art. 27 - Apés a defesa da monografia, o aluno tera cinco dias Uteis para efetuar as corregdes
sugeridas pela banca e entregar a versdo corrigida da monografia (trés copias impressas,
devidamente assinada pelos membros da banca) e uma em disquete ou CD na Secretaria da
Coordenagdo do curso, quando sé entdo tomara conhecimento de sua nota.

§ Unico — Cabera a Coordenagdo remeter ao orientador € membros da banca a
Monografia no seu texto final corrigido.

DAS ATRIBUICOES GERAIS

Art. 28 — O docente orientador receberd semestralmente da Coordenag@o do Curso o
Formulario de Freqiéncia e o Formulario de Registro das Atividades Académicas com a
relagdo dos alunos matriculados sob sua orientagao.
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§ Unico — A devolugdo mensal destes formularios devidamente preenchidos obedecefa

aos prazos das demais disciplinas.

Art. 29 — As notas referentes ao Projeto de Pesquisa da disciplina Trabalho de Concluséo de
Conclusdo 1 e Monografia da disciplina Trabalho de Conclusdo de Conclusdo 2 serdo
registradas pelo professor responsavel pela disciplina no Relatorio Final das Notas e Faltas.

Art. 30 - Ao final de cada defesa de Monografia a Coordenagéo do Curso emitird Certificado
aos participantes da banca e orientador.

Art. 31 — As Monografias defendidas a cada semestre serdo compiladas em CD, ficando
arquivado na Secretaria da Coordenagéo do Curso.

Art. 32 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduagéo em Curso
de Medicina Veterinaria.




