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Slstema de Bibliotecas - UFU

INSTRUCOES PARA O(A)S ORIENTADORE(A)S

1. Realizar o cadastro no Repositorio Institucional UFU. Segue os tutoriais de cadastro:

PDF: https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/Tutorial Cadastro Usuario.pdf
Video: https://www.youtube.com/watch?v=CCGKr4QCR4Y &t=3s

Obs. 1: o cadastro pode ser realizado com e-mail institucional (@ufu) ou e-mail externo
(@yahoo, @gmail,@hotmail, etc).

Obs. 2: o acesso so sera concedido ao discente se o(a) orientador(a) estiver cadastrado no
Repositorio.

2. Caso tenha interesse em submeter a producdo intelectual no RI-UFU, a sua conta
ORCID pode ser vinculada ao cadastro do RI-UFU, pois a migracdo dos dados ¢

automatica.

3. Para validar os trabalhos no RI UFU, sugerimos assistir o tutorial abaixo:

Video: https://www.youtube.com/watch?v=HGOYFIQA3Rk

IMPOTANTE:
Apos receber a confirmacdo da efetivacdo do cadastro, os orientadores devem atentar-se as
seguintes informagoes:

e Os orientadores recebem em '"Meu Espaco" no RI-UFU e no "e-mail
cadastrado", as submissdes de todos os aluno(a)s de seu curso, assim devem
aprovar somente 0s que tiverem sob a sua orientacdo, ndo realize nenhuma agao
nos outros trabalhos, nem mesmo revisar ou rejeitar a submissdo. A medida que
os orientadores forem aprovando as submissoes, estas sairdo de "Meu Espago".
Em relagdo aos e-mails devem ignorar ou marcar como spam, lembrando que se
precisar comunicar com o repositorio, via e-mail, esta ultima opcdo devera ser
desmarcada.

e O(a) orientador(a) que se desvincular do programa, devera solicitar a retirada de
acesso do RI UFU, através do e-mail repositorio@ufu.br, solicitando a exclusido
de seu cadastro.

e As submissdes sO serdo publicadas no RI UFU apos a validacdo do(a)
orientador(a), ¢ passardo pela analise da Equipe do RI-UFU, ndo sendo de forma

imediata e obedecendo a ordem de chegada das submissoes.


https://repositorio.ufu.br/static/sobre/tutoriais/Tutorial_Cadastro_Usuario.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=CCGKr4QCR4Y&t=3s
https://www.youtube.com/watch?v=HGOYFlQA3Rk

e (Caso receba o e-mail para aprovar a submissdo de seu orientando e ndo esteja em
"Meu espaco”, a mesma pode ter sido aprovada por outro(a) orientador(a) e/ou
membro da banca, mas também pode ter sido rejeitada pela Equipe RI-UFU por
conter erros de submissdo. Esta tltima opgdo é para que ndo precise validar o

mesmo trabalho varias vezes por erro de submissao.

Obs. 3: Os trabalhos que ficarem parados na area do(a) aluno(a) ou do(a) orientador(a) por 6
meses, contando a partir da solicitacdo de cadastro do usuario, serdo descartados pela Equipe
RI-UFU, pois ndo iremos publicar trabalhos com pendéncia, seja por falta de validacao do(a)
orientador(a) ou falta de corregdo por parte do(a) aluno(a). A colegdo do curso ficara desfalcada
neste caso.

FLUXO DO PROCESSO DE SUBMISSAO DE TESE, DISSERTACAO, TCC E TCR

APOS A DEFESSA E
CORRECOES

CADASTRAR NO RI-UFU E

REGISTRAR ORCID
GRADUACAO POS-GRADUACAO
CONVERTER PDF/A(discente) CRIAR A FICHA

CATALOGRAFICA (discente)

SUBMETER (discente)

BUSCAR DOI DAS
REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS (discente)

VALIDAR (orientador)

ANALISAR E PUBLICAR :
CONVERTER PDF/A(d t
(Equipe RI-UFU) (discente)

SUBMETER (discente)

ENVIAR TERMO DE
AUTORIZAGAO A
SECRETARIA DO

PROGRAMA (discente)

VALIDAR (orientador)

ANALISAR E PUBLICAR
(Equipe RI-UFU)

OBSERVACAO: O trabalho so sera publicado se estiver em conformidade com as
exigéncias do RI-UFU. Caso necessite de correcao, o trabalho ¢ devolvido e enviado e-



mail com as orientagdes em relagdo as correcdes a serem realizadas.

O discente so finalizara o processo de entrega se atender as exigéncias conforme
instruidas nos tutoriais de autoarquivamento.

Qualquer duvida entre em contato pelo e-mail repositério@ufu.br ou pelo fone 3239-4259
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